V skladu s 103. clenom Pravil o organiziranosti in delovanju UL FIKKT, je Upravni odbor UL
FIKKT na svoji 5. redni seji, dne 23.2.2018 sprejel nasiednja

PRAVILA
0
tabi prostorov UL FKKT

1. UVODNE DOLOCBE

1. ¢len

S temi pravili se ureja postopek razporejanja prostorov v stavbi Univerza v Ljubljani, Fakulteta za
kemijo in kemijsko tehnologijo (v nadaljevanju: UL FKKT) na Velni poti 113 v Ljubljani,
dodeljevanje, varovanje in raba kljucev, ki se uporabliajo na UL FKKT tet upravljanje parkiranja
motornih vozil na parkiris¢ih v upravljanju UL FKKT.

II. RABA PROSTOROV V STAVBI UL FKKT

2. clen

Ce ni v posameznem delu teh pravil pomen iztaza doloden drugace, imajo v pravilih uporabljeni
izrazi naslednji pomen:

vkabinet« pomeni prostor, ki je namenjen za pisarnisko delo,

»predavalnica« pomeni prostot, ki je namenjen za izvajanje predavanj ali za racunalnisko
ucilnico,

»seminar« pomeni prostor, ki je namenjen predvsem za izvajanje seminarskih vaj,

»laboratotij« pomeni prostot, ki je namenjen za tzvajanje laboratotijskih vaj $tudentov, za
eksperimentalno delo, za instrumentalni laboratorij ipd.,

»knjiznica« pomeni prostor, ki je namenjen za hrambo, izposojo in $tudij strokovne literature
organizacijskih enot fakultete,

»tehniéni prostor« pomen prostor, ki je namenjen strojnicam, za elektro omare, komunikacijska
vozliséa ipd.,

»garderobac je prostor, ki je namenjen za shranjevanje osebne varovalne opreme In priprave
zaposlenih ali $tudentov za delo v laboratorijih,

»drugo« pomeni prostor, ki je namenjen za delavnice in za potrebe objekta fakultete kot
celote.

Za potrebe izvajanja teh pravil se uporabljajo termini:

visokoSolski uditelj je zaposleni, ki je na delovnem mestu visoko3olskega ucitelja v nazivu
docent, izredni ali redni profesor,

znanstveni delavec je zaposleni, ki je na delovnem mestu v naziva znanstveni sodelavec, visji
znanstveni sodelavec ali znanstveni svetnik,

sodelavec je zaposleni, ki je na delovnem mestu v nazivu predavatelj, visji predavatelj, asistent,
strokovni sodelavec,

tehniski sodelavec je zaposleni, ki je na delovnem mestu samostojni strokovni delavec V11/1,
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- upravno administrativni, strokovni in tehniéni delavec je zaposleni, ki je na delovnem mestu v
Tajnistvu (dekanat) fakultete.

3. flen

Predavalnice, seminarji in $tudentski laboratoriji so skupni prostori fakultete, ki se jih upotablia po
urniku.

Temeljno razdelitev kabinetov, ostalih laboratorijev, knjiznic in garderob v novi stavbi med
organizacijske enote fakultete izvede Upravni odbor fakultete na predlog dekana,

4. clen

Kabineti se dodeljujejo po delovnih mestih:

- wvisokosolskemu ucitelju pripada kabinet za eno osebo,

- znanstvenemu delavcu pripada kabinet za eno osebo,

- sodelavcem pripada kabinet, ki je namenjen za dve osebi,
- tehniski sodelavci imajo deloviio mesto v laboratorijih,

- upravno administrativnemu in strokovnemu delavcu pripada kabinet, ki je praviloma
namenjen za dve osebi,

- tehniéni delavei imajo delovno mesto praviloma v delavnicah oz. setvisnih prostorih,

- raziskovalcem (mladi raziskovalci, raziskovalci na raziskovalnih projektih in programih,
razvijalci,....) pripada kabinet, ki je namenjen za tri do $tiri osebe.

Razdelitev prostorov osebju katedre izvede predstojnik katedre, osebju dekanata pa tajnik fakultete
s soglasjem dekana.
5. clen

Razdelitev ostalih laboratorijskih prostorov katedre izvede predstojnik katedre po pridobitvi
mnenja kolegija katedre.

Razdelitev prostorov za namestitev in delovanje opreme Infrastruktutnega centra izvede
predstojnik centra po pridobitvi mnenja kolegija Infrastrukturnega centra.

6. élen

Prostore, ki po prvi razdelitvi v skladu s temi pravili ostanejo neizkorisceni, lahko na vlogo
predstojnika katedre ali vodje programske skupine ali predstojnika Infrastrukturnega centra ali
tajnika fakultcte ter ob predhodnem soglasju dekana in ob upostevanju financnih zmoznosti
predvidenega uporabnika za pokrivanje fiksnih strodkov za zaproSene prostore dodeli Upravni
odbor fakultete.
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7. élen

Ob motebitni reotganizaciji organizacijskih enot izvede Upravni odbor fakultete na predlog dekana

razporeditev prostorov, ki so jih do teotganizacije uporabljale te organizacijske enote, med nove
organizacijske enote.

8. &len

Zaradi sorazmerno velikih steklenih povesin v vratih kabinetov in pisarn, je dopustno na notranji
strani vrat nalepiti prosojno folijjo (tip: 8510/090 proizvajalca ORAFQL) do visine 150 ¢m od tal
ter nad tem 15 cm visoki nepolepljen del stekla in za tem je do vtha zasteklitve spet dopustno
nalepiti prosojno folijo.

III. DODELJEVAN]JE, VAROVAN]JE IN RABA KL]U(IEV
9. len

Ob nastopu delovnega razmerja na UL FKKT je vsak zaposleni upravicen do prejema
elektronskega in/ali navadnega kljuéa (v nadaljevanju: kljué), ki omogoca dostop do prostotov na
fakulteti, v katerih opravlja svoje delo ter do drugih prostorov v organizacijski enott v skladu z
odloditvijo predstojnika organizacijske enote. Datumi prevzemov in vracil kljuev s podpisi
upravic¢encev se hranijo v tajnistvu fakultete, ki je pristojno za vodenje evidence o izdanih kljucih.

Poleg zaposlenih na UL FKKT lahko pridobijo kljuce iz prvega odstavka tega clena tudi doktorski
in podoktorski $tudentje, ki imajo z UL FKKT sklenjeno pogodbo o izvajanju doktorskega studija,
ter gostujodi uditelji, in sicer za ¢as trajanja pogodbe.

Dolznost vsakega imetnika kljuca je, da redno zaklepa prostor, ko ga zapuica. V kolikor prostor
deli $e z drugim sodelavecem, mota prostor zakleniti zadnji, ki ga zapuséa.

Imetniki kljudev morajo kljuée sktbno varovati in jih uporabljati osebno. Vsako izgubo, unicenje ali
krajo kljuda je imetnik Kjudev dolzan takoj javiti v tajnistvu fakultete, ki posktbi za zamenjavo
izgubljenega oziroma unidenega kljuca. V primeru izgube, unicenja ali kraje kljucev tako namenoma
kot zaradi malomarnosti imetnika kljucev, bremenijo slednjega stroski izdelave novega kljuda.

Vsak imetnik kljuéev je dolian ob prenehanju delovnega razmerja na UL FKKT, ozitoma
doktorski/podoktorski $tudent ter gostujoci uditelj ob prenehanju pogodbe, vrniti kljuce tajnistvu
fakultete.

10. élen

V primeru neupostevanja ali zlorabe navodil in pogojev uporabe kljuca se imetniku kljuca le-ta
odvzame za eno leto, v primeru ponavljajocih se hujsih krsitev pa za stalno.

Kot huj$a kriitev se $teje izrocitev klju¢a osebi, ki po teh pravilih ni upravicena do dodelitve kljuca
s strani fakultete.
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IV. PARKIRNI RED

11. élen

Namen placljivega parkiranja je zbiranje sredstev in namenska poraba zbranih sredstev po
naslednjth prioritetnih korakih:
a) Vzdizevanje in upravljanje parkiri$¢ UL FKKT (samih parkiri$¢ ter infrastrukture, ki
omogoca njihovo uporabo).
b) Izboljsanje dostopnosti UL FKKT s trajnostnimi potovalnimi naéini (nadgradnja oziroma
ureditev infrastrukture za te potovalne nadine).
c) Spodbujanje aktivnih potovalnih navad zaposlenih (povezano s tocko b).

12. ¢len

Parkirni red je namenjen upravniku in vodstvu UL FKKT ter vsem uporabnikom parkiris¢ v
upravljanju UL FKIT.

Pogoji in cena parkiranja
13. ¢len

Zavezanci za placilo parkirnine, dolocene s tem Partkirnim redom, so naslednji uporabniki parkiris¢
v upravljanju UL FKKT, razen izjem, navedenih v 13. ¢lenu:
a) vsak zaposleni na UL FKKT;
b) vsak doktorski in podoktorski Student, ki ima z UL FKKT sklenjeno pogodbo o izvajanju
doktorskega $tudija (v nadaljevanju: doktorski oziroma podoktorski Student);
¢) dva predstavnika (predsednik in namestnik) Studentskega sveta UL FKKT, ki imata
dovoljenje za uporabo parkiri$¢ v upravljanju UL FKKT;
d) vsak drug zunanji uporabnik patkiris¢ v upravljanju UL FKKT (zaposleni na Biotehniski
fakulteti, zaposleni na Nacionalnem institutu za biologijo (NIB) in drugi zainteresirani
zunanji uporabniki).

14. élen

Pladevanja parkirnine so oprosceni:

a) zaposleni in $tudenti s trajno ali zacasno zmanjiano mobilnostjo, ki morajo k prosnji za
parkirno kartico dodati ustrezno potrdilo;

b) zunanji profesorji, ki na UL FKKT opravljajo pedagoski proces in za ta ¢as dobijo v
uporabo parkitno kartico;

¢) obiskovalci (upokojeni profesorji in drugi obiskovalci, ki obcasno ptidejo na obisk na UL
FKKT in nimajo parkirne kartice);

d) obcasne servisne ter dostavne sluzbe.
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15. élen

Obiskovalci in obéasne servisne ter dostavne sluzbe (tocki c) in d) iz 12. ¢lena) morajo biti vhapre]
najavljeni Recepciji FKKT in FRI, ki uptavlja z zapornicami. Za dostop ob vikendih in praznikih se
morajo predhodno najaviti Simonu Pikovniku, vodji Sluzbe FKKT in FRI za varovanje prostorov
in opreme, da o tem obvesti varnostno sluZbo, ki v tem ¢asu upravlja 2 zapomicami.

Zaposlent in doktorski oziroma podoktorski §tudentje, ki dostopajo na obmodje UL FKKT in ne
uporabljajo parkiri$¢ UL FKKT, lahko kratkotrajno dostopajo na obmodje za prvo zapornico (pri
Vecni poti; do 30 minut). Zloraba se kaznuje s trajnim odvzemom pravice dostopa skozi prvo
ZAPOINICO.

16. ¢len
Parkirnina za uporabnike UL FKKT je enotna ter znada 8 EUR in je vezana na koledarski mesec.

Vodstvo UL FKKT lahko na temelju dejanskega stanja uporabe parkirid¢ spremeni visino
patkirnine.

17. élen

Za belezenje vstopa in izstopa vozil se uporabljajo neprenosljive elektronske patkirne kartice
{patkirna kartica se glasi na osebno ime uporabnika), katerih veljavnost je osnova za pladevanje

patkitnine.

Za potrebe kratkotrajnega dostopanja na obmocja fakultet iz 2. odstavka 14. ¢lena se za odpiranje
prve zapornice uporablja elektronski kljucek.

18. ¢len

Elektronske patkirne kartice izdaja UL FKKT za svoje zaposlene, doktorske oziroma podoktorske
studente in po dogovoru za zunanje uporabnike. Vsak uporabnik je ob prejemu kartice seznanjen s
Parkirnim redom in z naéinom placila parkirnine. UL FKKT vodi evidenco imetnikov kartic.

Vodstvo UL FKKT lahko po ptenehanju pravice do parkiranja ali ob kesenju pravil preklice
veljavnost elektronske parkirne kartice. Navedeno velja tudi v primeru, ko se uporabnik odlodi, da
ne bo veé uporabljal patkiri$¢ v upravljanju UL FKKT (bodisi za krajsi ali daljsi ¢as ali trajno). V
slednjem primeru je uporabnik dolzan upravljalcu parkiris¢ spremembo javiti v kadrovsko siuzbo
UL FKKT, do najkasneje 25. dne v tekocem mesecu za naslednji koledarski mesec.

19. ¢len

Prva parkitna kartica je za zaposlene in doktorske ozitoma podoktorske $tudente brezplacna.
Zunanji uporabniki so za parkirno kartico obvezani placati kavcijo, katere viSino doloci vodstvo
UL FKKT. V primeru izgube ali zaloZitve kartice se zaracuna nadomestilo v visini $tirimesecne
patkirnine. Popravilo mehanskih okvar in poskodb kartic krije UL FKKT.
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20. ¢len

Parkirnina se obracunava vsak mesec posebej. Znesek za parkirnino se zaposlenim obraduna
mesecno v sklopu place, uporabnikom iz tocke c) 12. élena pa se ob koncu meseca izstavi radun.
Uportabniki iz tocke b) 12. ¢lena in zunanji uporabniki placujejo parkirnino s predpladilom pri
gotovinski blagajni fakultete .

21. élen

Parkirni red velja na oznacenih parkirnih poviiinah v upravljanju UL FKKT. To so oznadena
patkirisca v garazah in zunanja parkiti§éa ob objektih UL FKKT. Na ploséadi pred centralnim
vhodom (objekt X) v UL FKKT in na posebej oznadenih mestih (npr. z rumeno ¢rto oznacena
mesta, prometni znak,...) parkiranje in ustavljanje vozil ni dovoljeno in se lahko sankcionira z
zacasnim alt stalnim odvzemom parkitne kartice.

22. ¢len
Parkirna mesta niso rezervirana, niti zagotovljena, razen za osebe z zmanjano mobilnostjo.
UL FKKT lahko v primeru vecjih pomembnih dogodkov parkiriSce zacasno odda v uporabo
zunanjim obiskovalcem. Zaposlene in druge uporabnike parkiris¢ se v takem primeru predhodno
obvesti,

23. ¢len

V primeru neupodtevanja ali zlorabe navodil in pogojev uporabe parkiris¢ se imetniku kartice le-ta
odvzame za eno leto, v primeru ponavljajocih se ali hujsih krsitev pa za stalno.

Kot hujse kriitve se Stejejo kot sledi:

- zloraba uporabe imetnikove kartice,

- nespo$tovanje navodil upravljalea parkirisc¢ UL FKKT,
- parkitanje na obmodjih UL FKKT brez dovoljenja.

24. élen
Za pravilno in kotektno izvajanje Parkirnega reda tes za spremljanje uporabe parkiris¢ in za

porocanje je zadolZen predstavnik UL FIKK'T, ki ga dolodi vodstvo fakultete. Do spremembe je to
g. Mirko Belak.
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Parkiranje za zunanje uporabnike

25. ¢len

Zunanji uporabniki so uporabniki iz tocke d) 13. clena.

26. clen

Zunanji uporabniki placujejo parkirnino s predplacilom.

27. clen

Zunanji uporabniki lahko pridobijo le mesecno kartico za uporabo patkirisca.

28. flen

Visina mesecne parkirnine za zunanje uporabnike je enotna in znasa 80 EUR.

29, élen

Parkirne kartice za zunanje uporabnike izdaja UL FKKT v skladu s prakso z zaposlenimi. UL

FKKT vodi tudi evidenco teh kartic.

30. clen

Zunanji upotabniki lahko patkirajo le na povrsinah, ki jih za ta namen doloéi UL FKKT.

31. élen

7a zunanje uporabnike veljajo enaka ostala pravila parkiranja kot za ostale uporabnike parkirisc.

Potaba stedstev iz naslova parkirnin

32. ¢len

Stedstva iz naslova parkirnin se deloma uporabijo za vzdizevanje parkirnth povedin, deloma pa za
financiranje ukrepov za spodbujanje trajnostnih potovalnih nacinov ter ukrepov za promocijo

slednjih med zaposlenimi in Sirse.
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33. clen

szleé sreds'tev, namenjen spodbujanju uporabe trajnostnih potovalnih nacinov, je najmanj 15 %
ptihodkov iz naslova patkirnin. Toéno viino teh sredstev vsako leto dolodi vodstvo FKKT.

Predvideni ukrepi za spodbujanje uporabe trajnostnih potovalnih nadinov so opredeljeni v
Mobilnostnem naértu UL FKKT,

Potrocanje o izvajanju upravljanja parkiranja
34. ¢len

Odgovorni za izvajanje Parkirnega reda in za spremljanje uporabe parkiris¢ spremlja podatke o
uporabi parkiris¢ UL FKKT, jih zbira in prevetja njihovo to¢nost.

35. ¢len

Odgovorni enkrat letno po zakljucku tekocega Studijskega leta pripravi skupno poroéilo o uporabi
parkiri$¢, zbranih parkirninah in porabi sredstev. S pripravo porodil se zagotavlja transpatentnost
upravljanja parkiranja in izvajanja Parkitnega reda.

36. clen

Porodilo mora vsebovati najman;j:

a) podatek o Stevilu zaposlenih,

b) podatek o stevilu parkirnih kartic,

c) podatek o $tevilu placnikov posameznih tipov parkirine (mesecna parkirnina, patkirnina
za zunanje uporabnike),

d) podatek o povpreéni zasedenosti parkirnih povrsm na delovni dan med $tudijskim letom in
na delovni dan med po¢itnicami,

¢) podatek o visini zbranih stedstev iz naslova parkirnin (skupno in po posameznih postavkah
1z tocke ¢)),

f) podatek o stroskih in namenu vzdrzevanja parkirnih povrsin,

g) podatek o visini stroskov in o izvedenih ukrepih za spodbujanje uporabe trajnostnih
potovalnih nacinov,

h) stanje zadovoljstva in seznam pripomb ter predlogov uporabnikov.

IV. PREHODNE IN KONCNE DOLOCBE
37. ¢len

Nadzor nad izvajanjem tega pravilnika izvaja dekan in o tem enkrat letno poroca Upravnemu
odboru fakultete.

Upravni odbor fakultete bo praviloma enkrat letno obravnaval problematiko koriscenja prostorov
in financiranja fiksnih strofkov ter na predlog dekana obravnaval predlog sprememb teh pravil.
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38. élen

Ta pravila in njihove spremembe zacnejo veljati naslednji dan po sprejemu na seji Upravnega
odbora fakultete. Objavijo se na intranetni strani fakultete. Z uveljavitvijo teh pravil prenehajo
veljati Pravila o rabi prostorov v stavbi UL FKKT na Veéni poti 113 v Ljubljani, precidceno
besedilo 1 (PB1), z dne 18. 11. 2016 ter Pravilnik o parkirnem redu Univerze v Ljubljani, Fakultete

za kemijo in kemijsko tehnologijo, z dne 22. 04. 2015.

Prof. dr. Janez Kosmitlj,
predsednik UO UL FKKT
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