Na podlagi dolocil Statuta Univerze v Ljubljani in Pravil Fakultete za kemijo in kemijsko tehnologijo
Univerze v Ljubljani, je Senat Fakultete za kemijo in kemijsko tehnologijo na svoji 18. seji, dne 29.
maja 1997 sprejel in na 34. seji, dne 14. junija 1999, na 43. seji, dne junija 2000 in na 50. seji dne 26.
aprila 2001 dopolnil

PRAVILNIK O ZALOZNISTVU NA UL FKKT

(dopolnjeno precis&eno besedilo)

I. SploSne doloé¢be
1. €len

Zaradi potrebe po izdajanju in prodaji knjig, skript in drugih ucnih pripomockov, ki jih potrebujejo
Studentje, visokoSolski ucitelji in sodelavci pri izvajanju Studijskega procesa Fakultete za kemijo in
kemijsko tehnologijo Univerze v Ljubljani (v nadaljnjem besedilu: fakulteta), fakulteta med drugim
opravlja tudi zaloZniSko dejavnost.

Ta dejavnost je organizirana v okviru zalozbe, ki je posebna obradunska enota TajniStva fakultete.
Tajnistvo fakultete za potrebe zalozbe izvaja upravno-administrativna, strokovno-tehni¢na, finan¢no-
racdunovodska in pravna dela.

2. ¢len

Zalozba na Studijskih, znanstveno-raziskovalnih in strokovnih podrogjih fakultete izdaja:
- ucbenike,

- navodila za laboratorijske vaje,

- zbirke nalog,

- strokovne priroCnike,

- Studijsko gradivo in

- druga dela fakultetnih ter drugih avtorjev.

Uc¢benik je knjiga oziroma publikacija, ki vsebuje Studijsko snov, oblikovano v skladu in na podlagi
Studijskega programa fakultete.

Navodila za laboratorijske vaje so publikacija, ki vsebuje Studijsko snov povezano z laboratorijskimi
vajami, v skladu s Studijskim programom.

Zbirka nalog je sistemati¢no urejena publikacija, ki je v pomo¢ Studentom za pripravo na kolokvije in
izpite.

Strokovni priro¢nik je publikacija, ki vsebuje urejene podatke in navodila o strokovnih zadevah s
podrocij, ki jih obsegajo Studijski programi fakultete.

Studijsko gradivo je interna publikacija, ki vsebuje Studijsko snov, oblikovano v skladu in na podlagi
Studijskega programa. Studijsko gradivo se ne recenzira in ne lektorira. Uporablja se lahko najvec stiri
leta od takrat, ko je bilo prvi¢ izdano.

3. ¢len
Zalozba posluje znotraj fakultete po nacelu neprofitnosti, tako da svoje in druge proizvode Studentom

in zaposlenim na fakulteti za Studijske in raziskovalne potrebe prodaja po lastni ceni, drugim pa po
trznih nacelih.

* Dat.: Pravilnik-o-zaloznistvu-na-ULFKKT.doc




Il. Financiranje dejavnosti zalozbe
4. ¢len

Fakulteta v vsakoletnem finan€nem nalrtu zagotovi namenska sredstva za izvajanje zalozniSkega
programa zaloZzbe. Namenska sredstva za izvajanje zalozniSkega programa zaloZbe sestoje iz:

- sredstev pridobljenih od Ministrstva za Solstvo in $port za izdajanje u€benikov in skript,

- drugih proragunskih sredstev,

- neproracunskih sredstev na podlagi sklepa UO fakultete,

- darilin

- drugih sredstev.

Zalozniski program zalozbe se oblikuje na podlagi letnih poimenskih nacrtov izdaj oblikovanih v skladu
s tem pravilnikom na podlagi razpisa, ki ga uredniSki odbor zalozbe v skladu z 16. ¢lenom tega
pravilnika objavi enkrat letno.

Ce se pri poslovanju zalozbe med letom izkaZe primanjkljaj sredstev, UO fakultete v tridesetih (30)
dneh od ugotovitve primanjkljaja, vendar najkasneje do konca poslovnega leta, odlo€i o virih sredstev
za njegovo pokritje oziroma o drugih ukrepih za odpravo primanjkljaja.

5. ¢len

Zaloznisko dejavnost fakultete vodi uredniski odbor. UredniSki odbor sestavljajo urednik, ki ga vodi in
Stirje ¢lani. Uredniski odbor imenuje Senat fakultete. Uredniski odbor je za svoje delo odgovoren, v
programskih in drugih vsebinskih zadevah senatu fakultete, v finan¢nih zadevah zalozbe pa UO
fakultete. Mandat urednika in ¢lanov uredniSkega odbora je enak mandatu dekana.

6. clen

Uredniski odbor ima naslednje pristojnosti:

- v skladu z rezultati razpisa za izdajo del predlaga senatu fakultete v potrditev letni poimenski nacrt
izdaj z navedbo visine predvidene naklade vsake izdaje in zneskom finan¢nih sredstev potrebnih
za realizacijo izdaj,

- predlaga UO fakultete v sprejem finan¢ni nacrt poslovanja zalozbe, viSino avtorskih honorarjev in
cenik uslug,

- pripravi letno porocilo zalozniSke dejavnosti in o izvedbi nacrta izdaj, za obravnavo in
sprejem na Senatu fakultete ter za sprejem na UO fakultete o finanénem poslovanju
zalozbe,

- v sodelovanju z avtorjem izbere recenzenta,

- v skladu s sprejetim letnim naértom izdaj posameznih del dologi vrstni red teh izdaj.

Senat fakultete sprejema praviloma poimenski naért izdaj z navedbo viSine predvidene naklade vsake
izdaje, druge odloCitve v zvezi vsebinskimi vpradanji poslovanja zaloZbe ter poro€ilo izvedbi nacrta
izdaj. Senat fakultete oblikuje nacrt izdaj na podlagi predhodnega mnenja UO fakultete o finan¢nih
moznostih za njegovo izvedbo.

Finanéni nacrt in finanéno porocilo o poslovanju zalozbe sprejme UO fakultete po pridobitvi nacérta
izdaj oziroma porocila Senata fakultete o izvedbi nacrta izdaj.

7. ¢len
Poslovanje zaloZbe vodi urednik, ki:

- vodi poslovanje zalozbe,

- skrbi za pripravo predlogov pogodb o avtorskem delu, zaloZniSkih pogodb, pogodb o tisku ter
pogodb z drugimi, ki sodelujejo pri realizaciji posamezne izdaje,

- daje navodila delavcu TajniStva zadolzenemu za zalozniSko dejavnost,

- uredi delo za izdajo ter

- skrbi za izvajanje obveznosti in pristojnosti zalozbe doloCenih v tem pravilniku in po potrebi
opravlja Se druge naloge.



lll. Razmerje med zalozbo in avtorjem
8. ¢len

Avtor, ki Zeli, da zalozba izda njegovo delo, ga na podlagi in v skladu z razpisom za izdajo del
posreduje uredniSkemu odboru. Urednidki odbor, na podlagi presoje ustreznosti dela potrebam
Studijskega procesa in glede na finanéne mozZnosti zalozbe, delo uvrsti v predlog nacrta izdaj ali pa ga
odkloni.

Senat fakultete sprejema nacrt izdaj praviloma enkrat letno, do konca aprila tekoCega leta za
naslednje Studijsko leto.

9. ¢len

Razpis za izdajo del po 2. ¢lenu tega pravilnika vsebuje:

- vrste del za katere velja razpis,

- viri financiranja izdaje del,

- kdo lahko kandidira na razpis,

- sestavine in obli¢nost prijave na razpis,

- merila za izbor,

- rok za oddajo ponudbe na razpis,

- naslov na katerega je treba dostaviti ponudbe,

- o0znacbe posiljke s ponudbo,

- datum javnega odpiranja ponudb,

- rok do katerega bodo ponudniki obveS&eni o rezultatih razpisa,
- pri kateri osebi lahko dobijo interesenti dodatne informacije in
- kraj objave razpisa.

Vzorec razpisa (Priloga &t. 1) je sestavni del tega pravilnika.
10. €len

Prijava na razpis mora vsebovati:

a. vlogo, ki vsebuije:

- ime in priimek oz. naslov predlagatelja,

- ime in priimek avtorja oz. avtorjeyv,

- naslov u¢benika,

- navedbo, za kateri predmet oz. predmete je u¢benik namenjen,

- predlog viSine naklade (viSina naklade je odvisna od predvidenega Stevila
uporabnikov - Studentov in drugih - in od pogoja, da mora biti posamezna izdaja
prodana najkasneje v petih letih) in

- predvideno ceno naklade, oblikovano v skladu s cenikom =zalozbe fakultete in navodili
racunovodstva;

b. dokon¢an in tehni¢no urejen rokopis ucbenika, napisan na listih formata A4
in posnet na disketi praviloma v programu MS Word za Windows 95.

Rokopisu u¢benika morata biti priloZeni pozitivna recenzija in priporocilo mati¢ne
katedre o potrebnosti in primernosti izdaje tega dela.

11. €len
Merila za izbor:
- stanje zaloZenosti z u€beniki pri posameznih predmetih, ki se izvajajo v semestru, za
katerega se objavlja ta razpis, in
- cena izdaje naklade.

12. élen

Uredniski odbor zalozbe objavi razpis na oglasnih deskah fakultete najkasneje devet (9) mesecev pred
zaCetkom zimskega semestra do katerega morajo biti dela natisnjena in pripravljena za prodajo.



Rok za prijavo oz. oddajo ponudbe na razpis je tri (3) mesece po objavi razpisa.
Javno odpiranje ponudb je najkasneje v enem tednu po roku za oddajo ponudb.

Uredniski odbor mora v dveh (2) mesecih po roku za oddajo ponudb ponudnike obvestiti o tem ali je
delo, ki so ga na podlagi razpisa in v skladu s tem pravilnikom ponudili v objavo, sprejeto v nacrt izdaj
ali ni sprejeto.

Dela sprejeta v nacrt izdaj morajo biti izdana in pripravljena za prodajo najkasneje dva (2) tedna pred
zaCetkom semestra, za katerega je bil objavljen razpis za izdajo del.

13. ¢len

Za lektoriranje dela, ki je bilo uvrs€¢eno v nacrt izdaj, poskrbi uredniski odbor. Kolofon dela oblikuje
avtor dela v skladu z navodili NUK-a.

Izvirnik dela je last zaloZnika in ga zaloZba avtorju ne vrne. Avtor ima v skladu z zakonom pravico
dostopa do izvirnika dela.

14. élen

Na podlagi sklepa senata o uvrstitvi dela v nacrt izdaj in sklepa UO fakultete, po katerem je delo
uvr§€eno v finan¢ni nacrt izdaj, sklene fakulteta z avtorjem zalozniSko pogodbo (vzorec te pogodbe je
priloga St. 2 tega pravilnika), s katero se zaveze avtor prenesti na fakulteto pravico reproduciranja
svojega dela v tiskani obliki in pravico distribuiranja primerkov dela, fakulteta pa se zaveze, da bo delo
natisnila, ga distribuirala, prodajala in pla¢ala avtorju honorar v odvisnosti od rezultatov prodaje dela,
konec vsakega leta do razprodaje, prodanemu delezu naklade proporcionalni del od celotnega
honorarja, dolo¢enega v zalozni$ki pogodbi.

V zaloznidki pogodbi se doloCi ali se celotna naklada izda naenkrat ali v ve¢ delih, trajanje in vrsta
prenosa materialne pravice avtorja na fakulteto, obmocje veljavnosti pravic, rok za izdajo dela in
avtorski honorar. Kadar je naklada izdana v ve¢ delih, pripada avtorju za vsak del naklade ustrezen
del avtorskega honorarja, vse do popladila zneska doloCenega s pogodbo, pladilo se izvede kot je
doloceno v predhodnem odstavku.

Visino avtorskega honorarja se dolo€i v skladu s cenikom fakultete, ¢e pa ta cenik ne vsebuje podlage
za dolocitev avtorskega honorarja se ta doloCi po dogovoru z avtorjem in ob smiselnem upostevanju
tega cenika. Visino avtorskih honorarjev dolo¢i UO fakultete po sprejemu vsakega nacrta izdaj na
senatu fakultete.

Visino naklade, ki jo predlaga uredniski odbor senatu fakultete v sprejem, je odvisna od predvidenega
Stevila uporabnikov (Studentov in drugih odjemalcev) in od pogoja, da mora biti posamezna izdaja
prodana najkasneje v petih letih.

Avtorju oziroma skupini avtorjev pripada brezplaéno skupaj pet (5) izvodov dela. Ce je avtorjev
posameznega dela vec kot pet (5), pripada vsakemu soavtorju po en (1) brezplacen izvod dela. Poleg
tega se po pet (5) izvodov vsakega dela brezplatno odda: knjiznici fakultete - za izposojo, katedri s
podrocja katere je natisnjeno delo - za potrebe izvajanja Studijskega procesa in dekanatu fakultete - za
arhiv.

15. ¢len

V zalozniSki pogodbi sklenjeni z avtorjem, ki je v rednem delovnem razmerju na fakulteti, za delo
ustvarjeno pri izpolnjevanju obveznosti iz delovnega razmerja na fakulteti ali po navodilih fakultete, se
Steje, da so materialne avtorske pravice prenesene na fakulteto za deset let od dokon€anja dela, e s
pogodbo ni drugae doloeno. Po preteku tega roka lahko fakulteta proti placilu primernega
nadomestila zahteva od avtorja ponovni izkljuéni prenos materialnih avtorskih pravic na fakulteto.



16. ¢len

Zalozba lahko med dvema razpisoma za izdajo del izda tudi dela, ki ji niso bila posredovana v skladu s
7. ¢lenom tega pravilnika, ¢e so nujno potrebna pri izvajanju Studijskega procesa, a potrebe po njih
nikakor ni bilo mozno predvideti v asu predhodnega razpisa, izdaja na podlagi prvega naslednjega
razpisa za izdajo del pa ne bi bila ve€ smiselna. Predlog za izdajo teh del lahko posreduje zalozbi vsak
visokoSolski ucitelj UL FKKT, ki je nosilec predmetov uvrS€enih v Studijske programe UL FKKT
oziroma tistih visoko3olskih zavodov, katerih predmete izvaja na podlagi pogodb o pedagoskem
sodelovanju, sklenjene med FKKT in temi visoko$olskimi zavodi.

Pri izdaji del iz predhodnega odstavka mora zaloZba smiselno upostevati dolo¢be tega pravilnika, ki se
nanasajo na razmerje med avtorjem in zalozbo ter predpise RS s podrocja urejanja avtorske in
sorodnih pravic.

IV. Tisk

17. élen

Za tiskanje vsake izdaje posebej se izbere tiskarno, ki nudi najboljSe pogoje tako glede cene in
kvalitete tiskanja ter roka dobave. O tem se z izbrano tiskarno sklene pogodba o tisku.

En izvod te pogodbe in dobavnice se posreduje racunovodstvo fakultete in je podlaga za placilo
raCuna.
V. Konéne doloébe

18. ¢len
Pri razreSevanju drugih vprasanj v zvezi s pravicami in obveznostmi avtorja ter fakultete, ki s tem
pravilnikom niso posebej dolo¢ene, se uporablja Zakon o avtorski in sorodnih pravicah (Ur.l. RS, &t.
21/95).

19. €len
Ta pravilnik za€ne veljati naslednji dan po objavi na oglasnih deskah fakultete.

V Ljubljani, 26. april 2001. Prof. dr. Valentin KOLOINI,
dekan UL FKKT, L.r.

Ugotovitveni sklep

Pravilnik o zaloZniStvu (pre€iS€eno besedilo) na UL FKKT, ki ga je sprejel Senat fakultete na 43. seji,
dne 23. junija 2000 in dopolnil dne 26. aprila 2001. PreciS¢eno besedilo pravilnika je bilo objavljeno na
oglasnih deskah fakultete dne 6. septembra 2000, je zagelo v skladu s 19. ¢lenom tega pravilnika
veljati 7. septembra 2000, dopolnitve pravilnika (peta alinea prvega odstavka in Sesti odstavek 2.
¢lena) so bile objavljene na oglasnih deskah fakultete 3. maja 2001 in so zacele veljati 4. maja 2001.

Janez TOPOVSEK,
tajnik UL FKKT L.r.



