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Na podlagi Pravil o organiziranosti in delovanju UL FKKT sta dne 22.12.2017 Upravni odbor na
2. J seji in Senat fakultete na 3. redni seji, ki sta bili skupni, sprejela spremembe in dopolnitve
Pravil materialnega in finan¢nega poslovanja (v nadaljevanju: Pravila) UL FKKT, PB14. Dne
30.5.2019 na 9. J seji in dne 14.11.2019 na 12. J seji je Upravni odbor UL FKKT sprejel
spremembe in dopolnitve Pravil. Dne 12.12.2019 je Upravni odbor UL FKKT sprejel naslednji
Cistopis.

PRAVILA
materialnega in financnega poslovanja UL FKKT,
precis¢eno besedilo 15 (PMFP UL FKKT, PB15)

Uvodna dolocba

S temi pravili se dologa vire sredstev za opravljanje dejavnosti UL FKKT, vire sredstev za
pokrivanje stroskov za opravljanje skupne dejavnosti fakultete, vrste stroSkov za opravljanje
skupne dejavnosti, kriterije za porabo sredstev fakultete, kriterije financiranja plac in drugih
osebnih prejemkov delavcev in zunanjih sodelavcev fakultete, financiranje izobrazevanja
zaposlenih na fakulteti, nagrade studentom za prakso na fakulteti in nagrade Studentom.

A. ZAGOTAVLIANJE IN PORABA FINANCNIH SREDSTEV
A. 1. VRSTE PRIHODKOV

UL FKKT pridobiva sredstva za opravljanje svoje dejavnosti iz naslednjih virov:

- izvajanje nacionalnega programa visokega Solstva, se financira iz proracuna Republike
Slovenije, na podlagi Uredbe o javnem financiranju visokoSolskih in drugih zavodov,
¢lanic univerz, od leta 2004 do leta 2008 (Ur.l. RS, $t. 134/04 -v nadaljevanju: Uredba)
in odloditvijo UO UL, ter se v teh pravilih posebej ne ureja,

- izvajanje nacionalnega raziskovalnega programa, se financira iz proracuna Republike
Slovenije, na podlagi pogodb med MIZS in UL o izvajanju raziskovalnih programov in
projektov. Sredstva se porabljajo v skladu s predpisi ministrstva pristojnega za visoko
Solstvo (v nadaljevanju: ministrstvo) ter se v teh pravilih posebej ne ureja.

- $olnin in drugih prispevkov za Studij,

- habilitacijskih postopkov,

- nostrifikacijskih postopkov,

- pladil za opravljene storitve,

- dotacij,

- dediscin in daril,

- drugih virov.



UO fakultete sprejme letni finan¢ni nacrt na podlagi letnega programa dela fakultete, ki
zajema vse njene dejavnosti in po potrebi nadzira njegovo realizacijo.

A.l1. Solnine za dodiplomski in magistrski studij na UL FKKT

Za vsako Studijsko leto doloci UO UL, na predlog UO UL FKKT, Solnino za izredni Studij in za
Studij Studentov, ki niso iz drzav EU ter iz drugih drZav s katerimi ima Republika Slovenija
sklenjen meddrzavni sporazum. Te 3olnine so dolocene v ceniku UL, ki je priloga teh pravil.

Ob vpisu v posamezen letnik vplaca Student 10 % tako doloCene 3Solnine, 90 % pa do marca
Studijskega leta vpisa. Ta drugi znesek (90 %) lahko plada Student v enem obroku ali pa v
petih meseénih obrokih po 18 %. Ce $tudent placa celoten znesek ob vpisu, se mu prizna 10 %
popust.

A.L2. Solnine za doktorski $tudij na UL FKKT

Solnine za doktorski $tudij, ki se izvaja na UL FKKT, so dolocene v ceniku storitev Univerze v
Ljubljani, ki ga sprejema njen Upravni odbor za vsako Studijsko posebe;j.

Znesek Solnine za doktorski Studij, ki ga placa Student je v skladu z veljavnim cenikom UL
dolo¢en v pogodbi o izvajanju doktorskega Studija, ki jo za vsako Studijsko leto posebej
skleneta fakulteta in Student. ¢e namesto Studenta placuje Solnino njegov delodajalec ali
druga oseba, podpise pogodbo tudi ta.

Solnino lahko plaga $tudent v celoti ob vpisu ali v dveh obrokih, od katerih znaga prvi 20 %, ki
ga vplaca ob vpisu, in drugi 80 % Solnine, ki ga vplaca najkasneje do zadnjega februarja v
tekoCem Studijskem letu ali v Sestih mesecnih obrokih, od katerih znasa prvi 20 %, ki ga vplaca
ob vpisu in pet enakih obrokov, ki jih vplaca vsak mesec po enega in zadnjega do konca
februarja v teko¢em Studijskem letu.

Doktorskim Studentom, ki so zaposleni na UL FKKT, ki jim ministrstvo preko UL 3$olnine ne
bo financiralo ali ne bo sofinanciralo v celoti, se financira Solnina oziroma razlika Solnine do
polnega zneska 3olnine v skladu s sklepom UO FKKT (B.lIl.1), ¢e je to dopustno po veljavni
zakonodaji.

O financiranju 3olnin za doktorske Studente, ki niso drzavljani RS in jim ministrstvo preko UL
ne bo zagotavljalo placila Solnine, bodo pa iz drzav, ki jim prav tako ne bodo financirale $tudija
prinas, sami pa ne bodo imeli sredstev za financiranje studija, bo UO odlocal za vsak tak primer
posebej, na podlagi vloge in dokazil posameznika.

A.l.3. Drugi prispevki za Studij

Drugi prispevki za studij na UL FKKT so doloCeni v ceniku storitev UL, ki ga za vsako Solsko leto
sprejema UO UL in je sestavni del teh pravil.



A.l4. Cenik postopkov priznavanja izobraZevanja in habilitacijskih
postopkov

Cene za izvedbo postopkov priznavanja izobraZzevanja in habilitacijskih postopkov so dolocene
v ceniku storitev, ki je priloga teh pravil.

Postopek priznavanja v tujini opravljenega izobraZevanja se osebi, ki bo nadaljevala Studij na
UL FKKT, ne zaracCuna.

A.l.5. Cenik delavnic
Cene storitev delavnic UL FKKT:

a) Zazunanje narocnike izven UL FKKT:

- roCn0 delo . 16,20 EUR
- strojnodelo ... 23,63 EUR
= NACITOVANJE, . ....eeeeeeerrersrenseeeaees 29,13 EUR

- steklopihastvo 29,03 EUR

Za evidenco izvajanja storitev zunanjim narocnikom se vodi (uporablja) delovodnik OBR. 0,25
ter obrazec delovni nalog.

b) Za notranje naroc¢nike v okviru UL FKKT:

- ro€nodelo, ... 12,96 EUR
- strojnodelo, ... 18,90 EUR
= NACITOVANJE, .. .....oeereereemrensenesrennes 23,30 EUR

steklopihastvo 23,22 EUR

c) Cene ne vklju€ujejo davka na dodano vrednost (DDV).

d) Delo, opravljeno v delavnici UL FKKT za potrebe Studijskih programov UL FKKT, ki jih
financira ministrstvo preko UL, se ne obracuna.

e) Nabavo materiala (razen drobnega materiala, npr. vijaki, zakovice,...) pla¢ajo narocniki na
svoje stroske, na nacin, za katerega se dogovorijo z vodjo delavnice oz. steklopihacem in
se izvedejo na nacin, kot ostala narocila za UL FKKT.

A.l.6. Struktura cene za projekte, analize, svetovanje, konzultacije in
izredni Studij

Na podlagi Pravilnika o $olninah in drugih prispevkih v visokem Solstvu (Ur.l. RS, 5t. 40/94 in
45/98) UO dolota naslednjo strukturo cene za pogodbena dela: svetovanje in konzultacije, za
projekte in analize ter za izredno izobraZevanje:



Svetovanje, |Projektiin [lzredni $tudijin [Namen uporabe StroSkovno
izvedenska analize drugo mesto-
mnenja in % izobrazevanje uporabnik
konzultacije % redstev
%o
do najved do najve¢ |do najvet 45,00 [Stroski dela: Nosilec in
58,00 45,00 place, AH, podjemne pogodbe nosilca in fizvajalci
izvajalcev;,
obveznosti in prispevki delodajalca ob
izplacilu plac;
druga izplacila osebnih prejemkov
_ najmanj najmanj 10,00  |Drugi materialni stroski (laboratorijski Nosilec
10,00 material, potro$nji material, potni stroski,
literatura, stroski izdelave diplomske
naloge,...)
. do 3,00 do 3,00 Za nabavo tehnicnih plinov Fakulteta
najman; najmanj najmanj 22,00  |Amortizacija opreme in objektov Nosilec
22,00 22,00
11,00 11,00 11,00 Fiksni in drugi materialni stroski Fakulteta - skupni
(energija, voda, ogrevanje, najemnine, [stroski
vzdrZzevanje, pisarniski material,... )
9,00 9,00 9,00 Stroski upravno-administrativnih in Fakulteta-
strokovno-tehni€nih nalog fakultete skupni stro$ki
100,00 100,00 100,00 SKUPAJ

Ce je delavec zaposlen na UL FKKT z namenom opravljanja storitev, ki so financirane iz trznih
virov, se iz priliva za ta namen najprej zagotovi delavcu plac¢a in druga izplacila osebnih
prejemkov v skladu z veljavnimi predpisi in kolektivnhimi pogodbami ter morebitne $olnine za
Studij, katerega znanja so potrebna za opravljanje raziskovalnega dela na projektu. Preostanek
sredstev pa se razporedi v skladu z preostalimi postavkami v gornji tabeli.

Nosilec primanjkljaj pokrije iz trznih sredstev, ki jih je pridobil nosilec - po naslednjem vrstnem
redu:
1. Preseiek prihodka nad odhodki preteklega(ih) let (najprej za kritje stroskov tekogega
leta)
Drugi materialni stroski
Amortizacija opreme in objektov
Tehnicni plini
Skupni stroski fakultete

nhkhwnN

Vrstni red je povzet po Uredbi ARRS, ki opredeljuje elemente cene za ARRS raziskovalne
projekte in programe ter po Pravilih skladnega raéunovodenja 2016 3.13.

Kadar je v pogodbi z naro¢nikom (npr. projekti EU) doloéena drugacna osnova za izraun
rezijskih stroskov, kot je ta doloCena v zgornji tabeli, se za izradun reZije (skupni stro3ki
fakultete) upoSteva osnova, ki je dolo¢ena v pogodbi.

Opomba: Izvajalci trine dejavnosti morajo pri izstavitvi raunov uporabljati to terminologijo.
Struktura porabe je dolo¢ena v TABELI »A« - STRUKTURA SREDSTEV PO DEJAVNOSTIH, ki je
priloga teh pravil.



A.l.7. Sodilo, uporabljeno za razmejevanje prihodkov in odhodkov na
prodajo blaga in storitev na trgu in dejavnost javne sluzbe

Kot sodilo pri razmejevanju prihodkov za pokrivanje odhodkov trine dejavnosti, je struktura
cene za projekte, analize, svetovanje, konzultacije in izredni Studij ter drugo izobraZzevanje.

Struktura cene se kot sodilo pri razmejevanju prihodkov na podlagi sklenjenih pogodb vezanih
neposredno na izvajanje trzne dejavnosti (projekti in analize) uporablja za pokrivanje
odhodkov kot sledi:
- splogni stroski (energija, voda, ogrevanje, najemnine, pisarniski material...) in stroski
upravno- administrativnih in strokovno-tehni¢nih nalog fakultete skupaj 20%,
- strosek amortizacije opreme in objektov, ki predstavlja v strukturi cene (prihodka)
najmanj 22%,
- strosek nabave tehni¢nih plinov predstavlja v strukturi cene (prihodka) 3%,
- strogki dela, ki so neposredni stroski trzne dejavnosti lahko znasajo najvec 45%,
- drugi materialni stroski, ki so neposredni stroski trzne dejavnosti znasajo najmanj 10%.

Struktura cene se kot sodilo pri razmejevanju prihodkov od izrednega Studija in drugega
izobraZevanja, uporablja za pokrivanje odhodkov kot sledi:
- splo3ni stro3ki (energija, voda, ogrevanje, najemnine, pisarniski material...) in stroki
upravno- administrativnih in strokovno-tehni¢nih nalog fakultete skupaj 20%,
- strosek amortizacije opreme in objektov predstavlja v strukturi cene (prihodka)
najmanj 22%,
- strodek nabave tehniénih plinov predstavlja v strukturi cene (prihodka) 3%,
- strogki dela, ki so neposredni stroski trzne dejavnosti lahko zna3ajo najvec 45%,
- drugi materialni stroski, ki so neposredni stroski trzne dejavnosti znasajo najmanj 10%.

Za svetovanje, izvedenska mnenja in konzultacije se kot sodilo pri razmejevanju prihodkov in
odhodkov za pokrivanje odhodkov iz tega naslova uporablja naslednja struktura cene:
- splodni stroski (energija, voda, ogrevanje, najemnine, pisarniski material...) ter stro3ki
upravno-administrativnih in strokovno-tehniénih nalog fakultete skupaj 20%,
- stroek amortizacije opreme in objektov predstavlja v strukturi cene (prihodka)
najmanj 22% in
- stroski dela, ki so neposredni stroski trzne dejavnosti lahko znasajo najvec 58%.

Kadar je v pogodbi z narotnikom (npr. projekti EU) dolo¢ena drugatna osnova za izraCun
rezijskih strodkov, kot je ta dolocena v tabeli té. A.l.6., se za izracun reZije (skupni stroski
fakultete) uposteva osnova, ki je doloCena v pogodbi.

Sodilo, uporabljeno za razporeditev odhodkov na viru TRG v JAVNI SLUZBI (praviloma se
izratuna do oddaje letnega porodila po nacelu denarnega toka) je delez prihodkov te
dejavnosti v vseh prihodkih UL FKKT in sicer ne glede na vrsto stroska. DeleZ prihodkov TRG v
JAVNI SLUZBI v vseh prihodkih se izratuna tako, da se vse prihodke trga v javni sluzbi deli z
vsemi prihodki UL FKKT.



A.L8. Cene fotokopiranja na fotokopirnih strojih fakultete
Cena za fotokopije ¢lankov je dolodena v ceniku storitev UL FKKT za posamezno $tudijsko leto.
Vsa kopiranja ¢lankov se opravi preko knjiznice, ki izdaja racune za kopije ¢lankov.

Cena ene fotokopije A4 formata, narejene na fotokopirnem stroju v prodajalni u¢benikov in
fotokopirnici FKKT in FRI, je za uporabnike s FKKT, ki kopirajo za sluzbene potrebe enaka vsoti
cene, ki jo fakulteta placuje za najem stroja/eno kopijo in cene enega lista fotokopirnega
papirja A4 formata. Fotokopija A3 formata je dvakratnik cene fotokopije formata A4. Za vse
ostale uporabnike in namene cenik fotokopiranja in ostalih storitev skupne fotokopirnice
dolocita dekana FKKT in FRI.

A.L.9. Kriterij za obracun izvedbe posameznega predmeta na
podiplomskem Studiju UL FKKT za Studente drugih fakultet in
podiplomskih sol

lzvedba posameznega predmeta na podiplomskem Studiju UL FKKT za Studente drugih
fakultet in podiplomskih Sol se obracuna po naslednjem kriteriju: [(znesek normirane Solnine
x Stevilo kreditnih tock predmeta / 2 stevilo kreditnih tock letnika) x 0,90].

A.1.10. Cenik storitev infrastrukturnega centra UL FKKT

Cenik storitev Infrastrukturnega centra fakultete se za opremo, sofinancirano iz sredstev ARRS
oblikuje posebej, v skladu s predpisi ARRS in se objavi na spletni strani fakultete. Potrjuje ga
UO fakultete.

A.l.11. Pravila za izvajanje postopkov izterjave neplacanih obveznosti
dolznikov UL FKKT

Za izterjavo zapadlih in do UL FKKT neporavnanih financ¢nih obveznosti dolZnikov fakultete
veljajo naslednja pravila:
- za 1. opomin se dolZniku zara¢una 5 EUR,
- za 2. opomin (pred izvrsbo) se zaracuna 5 EUR,
- Ce tudi po 2. opominu dolZnik ne poravna svojih obveznosti, se izvede postopek
elektronske izvrsbe, za katero se dolzniku zaracuna:
- priprava predloga izvrsbe 40 EUR,
- sodna taksa 44 EUR oz. toliko kot je dolo¢eno s predpisi RS in
- zamudne obresti po izracunu.

Za izterjave do 100 EUR se izda le 1 opomin, za ostale pa 2 opomina, ¢e dolznik Ze po 1.
opominu ne poravna svojih denarnih obveznosti do fakultete.

Ce dol#nik poravna svoje denarne obveznosti do fakultete po 1. ali po 2. opominu, se mu
stroSkov opomina ne zara€una. V primeru izvrsbe se dolzniku poleg stroskov izvrsbe zaracuna
tudi stroSke opominov.



A.ll. VRSTE PORABE SREDSTEV

A.ll.1. Viri sredstev za pokrivanje stroskov za opravljanje skupne
dejavnosti fakultete

Sredstva za pokrivanje stroskov za opravljanje skupne dejavnosti fakultete (specificirani so v
tabeli »B, ki je priloga teh pravil, nekatere posebnosti pa v t¢. A.ll.2.) se zagotavlja iz vseh
dejavnosti fakultete.

Obseg sredstev za pokrivanje stroskov za opravljanje skupne dejavnosti FKKT doloc¢i UO FKKT
v planu za tekoée leto, na podlagi realizacije teh stroskov v preteklem letu in razpoloZljivih
sredstev za ta namen. Plan skupnih stroskov se doloCi po sprejemu zaklju¢nega racuna.
Istocasno se dolodi tudi delez stroskov za opravljanje skupne dejavnosti v vsakem od virov za
pokrivanje stroSkov FKKT. Ti delezi se uporabljajo do zacetka naslednjega enoletnega
planskega obdobja.

Sredstva za pokrivanje stroskov za opravljanje skupne dejavnosti se zagotavljajo iz virov po
tabeli »A, ki je priloga teh pravil. Usklajevanje je letno, po sprejetju zaklju¢nega racuna in na
predlog vodstva fakultete.

A.ll.2. Vrste stroskovnih mest

Stroskovna mesta so opredeljena v organizacijski shemi (tabela »B«), ki je priloga teh pravil.

A.ll.3. Posebnosti stroskov za opravljanje skupne dejavnosti fakultete

A.ll.3.1. Tekodi stroski (obratovalni) so na primer: elektricna energija, voda,
ogrevanje, plin, posta,..

A.ll.3.1.1. Metode zajemanja in razporejanja strosSkov rezije

A.11.3.1.1.1. Metoda razporejanja stroskov reZije po kljué¢u EUR/m?

Za predpreteklo leto se ugotovi minimalni standard stroskov/m’, ki ga sprejme UO fakultete
na predlog vodstva fakultete. Presezek v m' se v nominali pokriva iz sredstev za pedagosko
dejavnost kateder, organizacijskih enot kateder (v nadaljevanju: katedra) tekocega leta.

A.11.3.1.1.2. Metoda zajemanja in razporejanja stroskov reZije po stroskovnih
nosilcih

Splosne stroske je treba razporediti po stroskovnih nosilcih zaradi preglednosti obremenitve
posameznega strosSkovnega nosilca.

Z namenom poenostavitve razporejanja splosnih stroskov - stro$kov skupne dejavnosti
fakultete (v nadaljevanju: rezija) in zato, da se zadosti kakovostnim znacilnostim
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racunovodskih izkazov in s tem tudi celotnega rafunovodenja ter sledenju nacelu
gospodarnosti opravil v ratunovodstvu, se sprejema metodo razporejanja stroskov po
stroskovnih nosilcih iz predstavnika stroskov, ki je natanéneje opredeljen v nadaljevaniju.

Metoda razporejanja iz predstavnika stroskov je izbrana izkljuéno zaradi nadela gospodarnosti
opravil, ki je v skladu s PSR 3.11. odvisna od poslovne odloéitve.

Izbrana metoda tudi sledi kakovostni znacilnosti ustreznosti racunovodenja, saj se sledi
vrednostni financ¢ni preglednosti enakomerne obremenitve stroskovnih nosilcev.

Zaradi metode predstavnika stroska bo na prvotnem stroskovnem mestu lahko vrednost
predstavnika stroSka eviden¢no niZja od prvotne ali enaka 0 (obracunski konto glavne knjige).

Vsako leto je treba pripraviti tabelo s seznamom splosnih stroskov, ki predstavlja vsebinski
pregled splo$nih stroSkov UL FKKT.

Podlaga za razporeditev stroSkov rezije v skladu s prilogo Tabele A Struktura sredstev po
dejavnosti in v skladu s poglaviem A.1.6. teh pravil so razpoloZljivi prihodki za ta namen. S tem
se zagotavlja preglednost in ustrezno obremenitev projektov z rezijo.

Vrstni red predstavnika stroSkov je naslednji: razporeja se stroske po velikosti zacensi od
najviSjega (npr. najprej se razporeja elektrika, nato strosek plina - ogrevanje,... ). Razporeditev
predstavnika stroSka na druge stroSkovne nosilce se opravi na osnovnem kontu stroska, ki je
predmet razporejanja.

A.l1.3.1.1.3. Zagotavljanje enakomerne obremenitve prihodkovno
previadujocih stroSkovnih nosilcev

Ce se ugotovi, da je delitev posameznega strogka (npr. ratunovodske, svetovalne in revizorske
storitve oziroma strosek, ki je v teko¢em letu izjema glede na pretekla leta) bolj smiselna, ker
se nana$a na vec in predvsem vodilne stroskovne nosilce glede na prihodke - veje stroskovne
nosilce (dodiplomski Studij-trg v JS (401), doktorski $tudij (402), trg (503, 509), uredba (111),
projekti (124), programi (123)), se v takem primeru razporedi tudi (najprej) ta posredni
stroSek.

Nalog za preknjizbo izrednega stroska izda vodja ra¢unovodske sluzbe.
(Primer: nalog za preknjizbo stroskov racunovodske, revizorske in svetova/ne storitve)

A.ll.3.2. Telefonska narocnina

Iz sredstev za opravljanje skupne dejavnosti fakultete se financira telefonsko naroénino za
pogovore na obmocju RS v zvezi z opravljanjem javne sluzbe v visokem Solstvu in morebitne
stroSke pogovorov s tujino preko skypa, v celoti. Sredstva za pokrivanje stroskov telefonskih
pogovorov s tujino zagotavlja uporabnik.

Zaradi nujne dosegljivosti ves delovni ¢as in za Cas stalne pripravljenosti, se spodaj navedenim
zaposlenim na fakulteti, ki ves delovni ¢as ne delajo na enem mestu, v zvezi z opravljanjem
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javne sluzbe v visokem 3olstvu, prizna telefonsko naro¢nino iz sredstev za opravljanje skupne
dejavnosti fakultete za mobilni telefon in stroske za pogovore ter prenos podatkov, povprecno
mesecno na letni ravni v visini:

- do 35,00 EUR (in DDV): dekan, prodekani, tajnik, skrbniki CNS, skrbnik servisnih oz.
vzdrzevalnih pogodb

- do 30,00 EUR (in DDV): pooblas¢enci dekana, vodje sluzb Tajnistva fakultete,
predstojnik IC,

- skrbnik racunalniske opreme,

- do 25,00 EUR (in DDV): vzdrzevalci prostorov in opreme, predavatelj Sportne vzgoje,
strokovni delavec za javna narocila, organizator praks Studentov, vodja skladis¢a
kemikalij in tehni¢nih plinov

- do 20,00 EUR (in DDV): skrbniki tehni¢nih plinov, kurir.

Za dneve sluzbenih poli v tujino se zneski, navedeniv predhodnem odstavku te tocke, povecajo
za enak odstotek, za kolikor je cena minute pogovora in cena prenesenega KB iz posamezne
drzave v RS vefja od cene minute pogovora in cene prenesenega KB v omreZzju Simobil-a v RS,
¢e uporabnik pred odhodom v tujino poskrbi za aktiviranje opcije »tujina« pri tem mobilnem
operaterju.

Visine priznane naro¢nine in stroskov za pogovore ter prenos podatkov po mobilni telefoniji,
iz sredstev za opravljanje skupne dejavnosti fakultete, se poveca ali zmanjsa sproti za enak
odstotek kot se poveca ali zmanjsa ceno odobrenega paketa.

Steje se, da je poraba, ki presega v predhodnih odstavkih navedene zneske, namenjena za
telefonske pogovore oz./in za prenos podatkov (e-posta) v zvezi z opravljanjem raziskovalne
ter druge strokovne dejavnosti in se zato financira iz teh virov, ¢e na podlagi pisne utemeljitve
prekoracitelja in ob predhodnem soglasju nosilca sredstev, to odobri dekan. Dekanu odobri
povecano porabo predsednik upravnega odbora fakultete in o tem enkrat letno poroca
upravnemu odboru.

Ce uporabnik telefonskega priklju¢ka, ki ustvari vecji stroek za telefonske pogovore kot se
financira iz sredstev za opravljanje skupne dejavnosti fakultete, ne opravlja raziskovalne ali
strokovne dejavnosti, v zvezi s katero opravlja tudi telefonske pogovore, se mu ta presezni
strosek obracuna od plae, &e s tem soglasa. ¢e s tak$nim nacinom poraunavanja ne soglasa,
se mu tako preuredi telefonski aparat, da ne bo mozno ustvariti visje porabe od odobrene.

Za vse predstojnike kateder, vodje programskih skupin in nosilce projektov, ki bodo to Zeleli
se nabavi GSM aparate iz sredstev programske skupine, projekta ali iz sredstev pridobljenih
na trgu. Iz teh sredstev se krije tudi stroske za pogovore in prenos podatkov do povprecnega
mese&nega zneska na letni ravni 35,00 EUR/Stevilko (in DDV).

Na podlagi mese&nih zneskov se ugotavlja letni limit telefonske narocnine, ki se financira iz
skupnih sredstev. Realizacija telefonske naro¢nine se obracunava polletno.
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A.ll.3.2.1. Financiranje nabave GSM aparatov iz skupnih sredstev fakultete

Iz sredstev za opravljanje skupne dejavnosti fakultete se lahko vsaki dve leti nabavi GSM
aparat. Dekan vsako leto doloci po dve konfiguraciji GSM aparatov, od katerih se posamezniku
odobri nakup glede na potrebe dela, ki ga opravlja.

A.ll.3.3. Nakup strokovne literature

Strokovno literaturo se kupuje v skladu z nacrtom knjiznice, ki ga v okviru finan¢nih zmoznosti
fakultete in po predhodni uskladitvi s predstojniki kateder, predlaga vodja knjiZnice. Porabo in
nadzor nad sredstvi vodi po katedrah in literaturi vodja knjiznice.

Ce bo nakup strokovnih revij in podatkovnih zbirk, ki se ga financira oz. sofinancira iz sredstev
za opravljanje skupne dejavnosti fakultete, sofinanciral tudi drug zainteresiran subjekt, se
tako pridobljena sredstva uvrsti med sredstva za opravljanje skupne dejavnosti fakultete.

O revijah, ki bodo naknadno uvrséene na seznam ali Crtane iz seznama revij, ki se jih placuje iz
sredstev za opravljanje skupne dejavnosti fakultete, bo odloéal UO fakultete.

UO fakultete za vsako leto posebej odloci, katere strokovne publikacije in podatkovne zbirke
se nabavi s financiranjem iz skupnih virov fakultete.

Viri financiranja nakupa strokovnih revij in podatkovnih zbirk iz sredstev za opravljanje skupne
dejavnosti fakultete, so doloCeni v TABELI »A, ki je priloga teh pravil.

A.ll.3.3.1. Poraba

Ce se na zahtevo katedre, programske skupine ali posameznika naro&i dodatna literatura, ne
da bi se iz seznama (uskladitev nadrta z vodjo knjiznice) predhodno ¢rtal finanéno enakovreden
naslov, naroCnik zagotovi dodatna sredstva za tak nakup.

Clanarina za €lanstvo njenih uciteljev in sodelavcev v strokovnih zdruzenjih je v primeru, ko se
s tem financira tudi nakup strokovnih revij, v interesu fakultete in se financira iz sredstev
predlagatelja. Placilo teh Clanarin se v dogovoru s posamezno osebo s soglasjem katedre
izvede preko interneta v FRS s placilno kartico UL FKKT, za kar se interno obremeni sredstva
predlagatelja.

A.ll.3.4. Stroski tekocega in investicijskega vzdrZzevanja stavb

Stroske tekoCega vzdrievanja stavb predstavljajo stroski za:
- vodovodne instalacije (popravila zaradi dotrajanosti)
- elektri¢ne instalacije
- ventili (voda, plin)
- prezratevanje
- iz sredstev za opravljanje skupne dejavnosti se placa vzpostavitev v prejSnje stanje po
posegih iz prejsnjih alinej (zidar, pleskar, parketar,..)
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ostale posege se izvaja po nacrtu investicijskega vzdrievanja letnega delovnega nacrta
ter po odobritvi financiranja - namenska sredstva (Uredba, UO,...).

Obseg sredstev za tekoce vzdrzevanje stavb doloc¢i UO FKKT v letnem planu, ki mora vsebovati
sredstva za nepredvidene intervencije, na podlagi realizacije v preteklem letu. Sredstva za
nujno tekoCe vzdrievanje stavb sestoje:

iz sredstev za opravljanje skupne dejavnosti (enako oblikovana kot pri A.),
iz sredstev pridobljenih posebej za ta namen in
iz sredstev drugih nosilcev sredstev.

Investicijsko vzdrzevanije:

vodovodne napeljave (cevi, ventili in pipe v skupnih delih stavb) se v celoti financira iz
sredstev za opravljanje skupne dejavnosti ali sredstev pridobljenih posebej za ta
namen (npr. od Uredbe),

centralno ogrevanje (cevi, radiatorji, ventili) se v celoti financira iz sredstev za
opravljanje skupne dejavnosti ali sredstev pridobljenih posebej za ta namen (npr. od
Uredbe),

odtokov v skupnih delih stavb se v celoti financira iz sredstev za opravljanje skupne
dejavnosti ali sredstev pridobljenih posebej za ta namen (npr. od Uredbe),

elektriéne napeljave (Zice in razdelilne omarice) se v celoti financira iz sredstev za
opravljanje skupne dejavnosti ali sredstev pridobljenih posebej za ta namen (npr. od
Uredbe),

ventilov, pip, zasunov in drugega v laboratorijih se financira iz sredstev za katere
namen se ti laboratoriji uporabljajo,

odtokov v laboratorijih se financira iz sredstev za katere namen se ti laboratoriji
uporabljajo,

sistema prezraevanja se financira iz sredstev za katere namen se ti laboratoriji
uporabljajo,

ostalega v skupnih prostorih (npr. stopni3éa, hodniki, dvigala, predavalnice, prostori
tajnistva, kabineti, strehe ipd.) se financira iz sredstev za opravljanje skupne dejavnosti
ali iz sredstev pridobljenih posebej za ta namen (npr. od Uredbe), v drugih primerih pa
v odvisnosti od namena prostorov.

Izdela se letni plan.

A.ll.3.5. Stroski obnove prostorov

Po predhodni odobritvi UO fakultete se financira obnovo prostorov iz sredstev za opravljanje
skupne dejavnosti fakultete:

¢e bo s tem toliko zmanj$ana najemnina prostorov, da bodo sredstva vloZena v to
obnovo povrnjena najkasneje eno leto pred preselitvijo v nove prostore fakultete in
¢e UL ne zagotovi sredstev za ta namen oz. jih ne zagotovi dovolj za placilo vseh
stroskov obnove.
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Iz sredstev za materialne stroske lahko UO fakultete odobri financiranje nujnih vzdrzevalnih
del, brez katerih realizacije je uporaba prostorov otezena ali onemogocena, (¢e v njih ni mozno
varno delo) ¢e fakulteta ne razpolaga z namenskimi sredstvi za investicije v prostore, najetje
nadomestnih prostorov pa bi pomenilo bistveno vecje stroske, kot znasajo ti stroski tekocega
oz. investicijskega vzdrzevanja.

A.ll.3.6. Stroski za izvajanje zalozniSkega programa FKKT

Zalozniski program FKKT se financira iz:

- sredstev pridobljenih na podlagi Uredbe, v enakem obsegu na Studenta, kot do
uveljavitve Uredbe in korigiran za % povecanja sredstev za izvajanje dodiplomskega
Studija,

- drugih proracunskih in neproracunskih sredstev fakultete, ¢e tako, na osnovi letnega
programa zalozbe odloci UO FKKT,

- sredstev pridobljenih s prodajo del iz zaloZniskega programa FKKT,

- darilin

- drugih sredstev.

Stroske izvajanja zalozniskega programa FKKT sestavljajo:

- fiksni stroski (tisk, lektoriranje, recenzije, tehnic¢no urejanje, davki) in

- avtorski honorarji

- razlike med dejansko in prodajno ceno (prodajna cena znasa praviloma 1,25 dejanske
cene).(Razlika je potrebna zaradi stroSkov financiranja - 75 % honorarja avtorjem se
izplaca ob prvi izdaji).

Najprej se pokrije fiksne stroske izdajanja u¢benikov in $ele nato honorarje avtorjev.

Ce sredstva za realizacijo predloga zaloZniskega programa ne zadostujejo za njegovo izvedbo,
senat fakultete sprejme takSen zalozniski program, ki ga lahko fakulteta finanéno realizira,
razen Ce se fakulteta (zalozniski odbor) dogovori z avtorji za sorazmerno znizanje avtorskih
honorarjev.

Pri oblikovanju prodajne cene del zalozniSkega programa FKKT se odSteje delez sredstev
pridobljenih po Uredbi, ki jih fakulteta nameni za izdajanje ucbenikov in skript za Studente.

A.ll.3.7. Stroski izvajanja pogodb, sklenjenih z ARRS (raziskave) in drugimi
proracunskimi financerji o izvajanju raziskovalnih projektov oz.
programov, o usposabljanju mladih raziskovalcev itd., in stroski za
izvajanje drugih neproracunskih pogodb

O porabi sredstev za materialne stroSke izvajanja: pogodb sklenjenih z ministrstvom
(raziskave) in drugimi proraCunskimi financerji (raziskovalni projekti oz. programi,
usposabljanje miadih raziskovalcev itd.) in ostalih neproracunskih pogodb, odlocajo odgovorni
nosilci teh pogodb, v skladu s pogodbenimi obveznostmi.

15



A.ll.3.8. Kljuc za delitev stroskov uporabe in vzdrzevanja skupnih prostorov
in naprav UL FKKT in UL FRI

Vsi stroski uporabe in vzdrZevanja skupnih prostorov in naprav v objektih na Vecni poti 113,
Ljubljana, ki jih souporabljata UL FKKT in UL FRI, se poravnavajo v razmerju UL FKKT 62,56 %
in UL FRI 37,44 % kot sta deleza fakultet pri uporabi prostorov v objektih na Vecni poti 113,
¢e v Dogovoru o upravljanju skupnih prostorov UL FKKT in UL FRI, v konkretnih primerih niso
doloceni drugacni delezi.

A.ll.4. Zalozba

A.ll.4.1. Avtorski honorariji (bruto)

a)

Z.1. Avtorski honorar za avtorsko polo (AP) rokopisa pri prvi izdaji

Z.1.1. Ucbhenik 371,81 EUR
Z.1.2. Strokovni priro¢nik 334,67 EUR
Z.1.3. Zbirka nalog oz. vaj 268,89 EUR

Z.2. Avtorski honorar za graficno opremo, ki predstavlja (za AP)
Z.2.1. Za vsak % risb po 1,67 EUR
Z.2.2. Oblikovanje naslovnice 45,90 EUR

Z.3. Priprava za tisk — tehnic¢no urejanje in prelom (za AP)

Z.3.1. Enostaven tekst 31,30 EUR
Z.3.2. Tekst, ki vsebuje formule 38,60 EUR
Z.3.3. Tekst, ki vsebuje formule in slike oz. risbe 45,90 EUR

Z.4. Avtorski honorar za recenzijo (za AP)

Z.4.1. Ucbenik 16,69 EUR
Z.4.2. Strokovni priro¢nik 15,02 EUR
Z.4.3. Zbirka nalog oz. vaj 13,35 EUR

b) Avtorju oziroma avtorjem rokopisa se izplaca zgoraj navedeni avtorski honorar za prvo
izdajo (naklado) dela. Avtor oziroma avtorji dela in drugi, zgoraj navedeni sodelavci, ki
sodelujejo pri pripravi izdaje dela, se lahko s fakulteto dogovorijo za nizji znesek placila,
kot je naveden v tem ceniku, oziroma se lahko pladilu odpovedo. V teh primerih je
koncna lastna cena uchenika, strokovnega prirocnika ali zbirke nalog oziroma vaj nizja
za delez, ki ga pomeni neizplacan znesek placil dela v lastni ceni izdane literature. To
se v tiskani izdaji na viden nacin oznadi.

c) Honorar avtorju oziroma avtorjem se izplaca iz sredstev zaloZniSkega programa UL
FKKT skladno s pogodbo sklenjeno med avtorjem (avtorji) in UL FKKT. Avtorju-em se
ob prvi izdaji u¢benika izpla¢a 75% in ob razprodaji prve naklade Se preostalih 25%
avtorskega honorarja.
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d)

e)

Avtorju oziroma avtorjem se za dopolnjeno izdajo izplaca avtorski honorar v visini, ki je
sorazmerna delezu sprememb. Ta honorar se obracuna in izplaca skladno s pogodbo
med avtorjem (avtorji) in FKKT. Ponatis se ne placa - klavzula v pogodbi ob prvi izdaji.

Zakonitim dedi¢em avtorja se za vsak ponatis dela, ki se izvede po izteku zalozniske
pogodbe med UL FKKT in pokojnim avtorjem, plac¢a od vsakega prodanega izvoda dela
po 10% prodajne cene, ki po ceniku velja za Studente UL FKKT. Pladilo se izvede za
prodane izvode dela v posameznem koledarskem letu do 31. januarja naslednjega leta.
Pred vsakim ponatisom dela pokojnega avtorja se s zakonitimi dedi¢i sklene zalozniska
pogodba.

A.ll.4.2. Visina naklade in oblikovanje prodajne cene ucbenikov

a)

b)

Razlika med ceno enega natisnjenega izvoda dela prve izdaje ter stroski za dopolnjeno
izdajo ali ponatis za en izvod, se uporabi za izdajanje novih ucbenikov, strokovnih
priroCnikov in zbirk nalog oz. vaj.

Visina naklade je odvisna od predvidenega stevila uporabnikov (Studentov in drugih
odjemalcev) ter mora predvidevati prodajo posamezne naklade najkasneje v petih
letih.

Prodajna cena ucbenikov izdanih v okviru zalozniske dejavnosti fakultete se oblikuje
po naslednjem postopku:

Cena ucbenika, ki je natisnjen v kvalitetnejSem papirju in tehniki (barvne fotografije,..)
se oblikuje ob upostevanju stroskov izdaje (lastna cena).

Cena ucbenika, ki je natisnjen v cenejsi tehniki (fotokopiranje) se doloci na podlagi
zmnoZka trine maloprodajne cene ene ¢rno-bele fotokopije formata A4 in Stevila strani
uébenika.

Tako ugotovljene cene ucbenikov se uporablja samo v primeru, ko je kupec oseba s
statusom Studenta.

Po pribitku 9,5% davka na dodano vrednost se znesek zaokrozi navzgor na stolico.

Z izstavitvijo raCuna se opravi konc¢ni obracun davka na dodano vrednost po
preracunani stopnji.

Za narocCnike s statusom pravnih oseb, oseb javnega prava in ostale narocnike se
uporablja prodajna cena, doloCena v skladu s to tocko, povelana za 20%, ob
upostevanju predpisov. DDV se ugotavlja po prera¢unani stopnji. ¢e Zeli kupec, da se
mu uébenik poslje po posti (po povzetju), se mu poleg cene uc¢benika (z DDV) zara¢una
Se stroSke posiljanja po veljavhem ceniku Poste Slovenije.

Fakulteta lahko sklene s knjigarnami in drugimi distributerji u¢benikov pogodbo o
komisijski prodaji u¢benikov, ki jih je izdala UL FKKT, po ceni ki velja za osebe, ki imajo
status Studenta. Fakulteta lahko z drugimi izdajatelji (zalozbe, fakultete,..) u¢benikov
in strokovne literature, ki jo potrebujejo Studenti pri Studiju na UL FKKT sklene
komisijsko pogodbo o prodaji njihovih u¢benikov v prodajalni FKKT in FRI. Prodajna
cena teh ucbenikov Studentom UL FKKT je enaka kot jo dolodi izdajatel;.
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A.lL5. Financiranje dejavnosti Studentskega sveta

Financiranje dejavnosti Studentskega sveta fakultete odobrava UO fakultete, na podlagi
predlozenega letnega programa dela sveta.

O financiranju projektov, ki v naprej niso natan¢no doloc¢eni, odlo¢a UO fakultete na podlagi
posebne vloge Studentskega sveta,,

Honorarje za delo na studentskih projektih se financira iz donacijskih sredstev oziroma
sredstev zunanjih sponzorjev.

A.ll.6. Tehnicni plini

Za nabavo tehnicnih plinov se nameni do 3 % sredstev namenjenih za materialne stroske
raziskovalnega dela, iz virov: raziskovalni programi, raziskovalni projekti, raziskovalne
pogodbe za trg, doktorski Studij — skupna dejavnost, mladi raziskovalci, izredni Studij in
drugo izobraZevanje ter projekti EU in ostali projekti, ¢e EU za posamezni projekt ne
dolo¢a drugacnih pogojev porabe sredstev.

Izhodisce za izracun financiranja nabave tehni¢nih plinov je leto 2015.

Za leto 2016 se stroSek nabave tehnicnih plinov razporedi na stroskovne nosilce, ki so
navedeni v nadaljevanju, in sicer na podlagi izracuna za obdobje januar- december 2015:

- ARRS projekti, programske skupine - od sredstev za materialne stroske,

- ARRS mladi raziskovalci - od sredstev za materialne stroske,

- sofinanciranje ARRS projektov - od sredstev za materialne stroske,

- preostala ministrstva - od sredstev za materialne stroske,

- EUin ostali projekti - od upravic¢enega vira za ta namen,

- doktorski Studij - od prihodkov,

- izredni $tudij in drugo izobrazevanje - od prihodkov in

- projekti in analize - trg vir 503 - od prihodkov.

Od COST, CRP-ov se strosek nabave tehnic¢nih plinov ne obraCuna.

V zaletku leta 2017 se izra¢un ponovi za celoletno obdobje 2016 in doloci %, ki se uporabi
v letu 2017. Tak postopek izracuna se izvede za vsako naslednje leto.

Strosek nabave tehnicnih plinov se najprej pokriva iz listih projektov, ki so financirani iz
javnih sredstev.

Ce je ob zakijuéku posameznega leta ugotovljen odstotek porabe sredstev za nabavo
tehni¢nih plinov visji od odstotka, ki je bil dolo¢en na zaetku tega leta, se razlika krije iz

doktorskega Studija.

Ce je stro$ek nabave tehni¢nih plinov niZji od razpoloZljivih sredstev za ta namen, se
razlika sredstev uporabi za pokritje stroskov uporabe in vzdrzevanja objektov fakultete.
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A.ll.7. Sofinanciranje izdajanja Acta Chimica Slovenica

UL FKKT kot soustanoviteljica revije Acta Chimica Slovenica vsako leto sofinancira izdajanje
te revije v viSini 5.000,00 EUR, ¢e UO fakultete ne odloc&i drugace. Vir financiranja so
sredstva za opravljanje skupne dejavnosti.

A.lL.8. Stroski kateder

Sredstva za pokrivanje materialnih stroskov kateder se zagotavljajo iz sredstev pridobljenih za
materialne stroske za Studij 1., 2. in 3. stopnje v visini doloCeni v tabeli »A, kije priloga teh
pravil. UO fakultete vsako leto v planu financiranja stroskov kateder, doloci predviden obseg
teh sredstev. Ta plan sprejme po sprejemu zaklju¢nega racuna (soCasnost ni obvezna) za
preteklo poslovno leto, na podlagi realizacije v predpreteklem letu in na podlagi predvidenih
razpolozljivih sredstev za ta namen v naslednjem obracunskem obdobju. Katedri, ki bi zaradi
spremenjenega modela delitve sredstev prejela v teko¢em letu manj sredstev za pokrivanje
materialnih stroskov za izvajanje predavanj, seminarjev in vaj na rednem Studiju 1. in 2.
stopnje, kot jih je prejela v preteklem letu, ¢eprav se njen obseg dela v teko¢em letu glede na
preteklo leto ni zmanjsal, se zagotovi financiranje teh stroskov najmanj nominalno v enakem
obsegu kol v preteklem letu, ¢e se obseg financiranja fakultete po uredbi o financiranju
visokega Solstva ne zmanjsa. Za 1. In za 2. stopnjo rednega Studija se sredstva za materialne
stroSke kateder najprej razdeli na delez za 1. stopnjo in na deleZ za 2. stopnjo, glede na Stevilo
Studentov na redni Studij teh dveh stopenj. Zaradi stroskovne zahtevnosti izvedbe Studijskih
programov 2. stopnje, se za §.1. 2012/2013 za ta izracun Stevilo studentov podvoiji.

Sredstva za materialne stroske kateder za izvajanje Studija 1. stopnje se deli med katedre,
tako da se jih v obsegu 70 % razdeli na sredstva za materialne stroske predavanj, seminarjev
in vaj po delezih v normativnem Stevilu uciteljev in sodelavcev (RP, IP, DO po 6 ur, VP, P po 9
ur, asistenti po 10 ur strokovni sodelavci po 16 ur) priznanih v napovedi izvajanja Studijskih
programov 1. stopnje in v obsegu 30 % na sredstva za materialne stroske izdelave diplomskega
dela (UNI 3 tocke, VSS KT 2 tocki, VSS TV 1 tocka). Obseg sredstev za pokrivanje materialnih
stroskov izvajanja Studija 1. stopnje za posamezno leto se najprej poveca ali zmanjsa za delez
povecanja ali zmanjSanja obsega dela na Studiju 1. stopnje in potem se ta obseg sredstev
poveca ali zmanj$a za delez povefanja ali zmanjsanja obsega sredstev, ki jih za posamezno leto
prejme UL FKKT od UL na podlagi Uredbe za izvajanje rednega Studija 1. stopnje.

Sredstva za materialne stroSke kateder za izvajanje Studija 2. stopnje se deli med katedre,
tako da se jih v obsegu 50 % razdeli na sredstva za materialne stroske predavanj, seminarjev
in vaj po delezih v normativnem Stevilu uciteljev in sodelavcev (RP, 1P, DO po 6 ur, VP, P po 9
ur, asistenti po 10 ur strokovni sodelavci po 16 ur) priznanih v napovedi izvajanja Studijskih
programov 2. stopnje in v obsegu 50 % na sredstva za materialne stroske raziskovalnega dela
in izdelave magistrskega dela (pretezno eksperimentalno delo v laboratoriju 3 tocke, deloma
delo v laboratoriju deloma teoreti¢no delo 2 tocki, pretezno teoreti¢no delo 1 tocka). Obseg
sredstev za pokrivanje materialnih stroskov izvajanja sStudija 2. stopnje za posamezno leto se
najprej poveca ali zmanjsa za delez povecanja ali zmanjSanja obsega dela na Studiju 2. stopnje
in potem se ta obseg sredstev poveca ali zmanjsSa za deleZ povecanja ali zmanjSanja obsega
sredstev, ki jih za posamezno leto prejme UL FKKT od UL na podlagi Uredbe za izvajanje
rednega Studija 2. stopnje.
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Sredstva za materialne stroske namenjena katedram za izvajanje Studija 3. stopnje se deli med
katedre v odvisnosti od Stevila mentorstev vpisanim Studentom 3. stopnje in lokacij izvajanja
njihovega raziskovalnega dela. Lokacije izvajanja raziskovalnega dela Studentov 3. stopnje se
pri tem obracunu uposteva tako, da se za raziskovalno delo vsakega doktorskega Studenta na
fakulteti prizna po 100 tock, za raziskovalno delo drugje (npr. na institutih) po 33 toc¢k in za
raziskovalno delo, ki deloma poteka na fakulteti, deloma drugje (cca 50:50) pa po 67 tock.

Nosilec sredstev katedre za izvajanje Studijskih programov 1. In 2. stopnje je predstojnik
katedre, za 3. stopnjo pa mentorji oz. somentorji, ki so vsi pristojni in odgovorni za
namembnost njihove uporabe.

A.lL.9. Sofinanciranje strokovnih ekskurzij studentov

Stroske prevoza na strokovne ekskurzije Studentov se sofinancira iz sredstev za izvajanje
dodiplomskega Studija (SM: Studijska dejavnost), ¢e so strokovne ekskurzije, kot neobhodno
potrebne za kvalitetno razumevanje Studijske problematike pri predmetu, na podlagi
Studijskega programa opredeljene v letnem programu dela fakultete. Ostale stroSke strokovne
ekskurzije krijejo studenti in/ali sponzorji. ¢e ekskurzija traja dva dni ali ve€ se iz sredstev za
izvajanje dodiplomskega Studija financira tudi placilo noc¢nine.

A.ll.10. Demonstratorji

Za Studijsko leto se vsaki katedri odobri praviloma eno demonstratorsko mesto, financirano iz
sredstev za izvajanje dodiplomskega rednega Studija (SM: Studijska dejavnost), v obsegu cca
150 ur letno po demonstratorju.

Kriteriji za izbiro demonstratorjev so naslednji:
1. nagrada UL FKKT ali
2. povpreéna ocena vec kot 8 in priporocilo enega profesorja.
Izbiro med kandidati za demonstratorje opravi katedra in dekan pa jo potrdi.

Lahko pa katedre oz. posamezni nosilci sredstev, ob upoStevanju kriterijev navedenih v
predhodnem odstavku, nastavijo demonstratorje, ki jih bodo placali iz drugih, za ta namen
dopustnih sredstev.

A.ll.11. Razporeditev sredstev, pridobljenih po sklepu UO UL za nakup in
obnovo opreme za izobrazevalno in z njim povezano delo

UO UL FKKT doloca za delitev sredstev za nabavo oz. obnovo pedagoske opreme, ki jih fakulteti
dodeli UO UL, naslednja merila:

a. Glede na to, da sta obseg pedagoskega dela na dodiplomskem Studiju in stro3ki, ki so
povezani z izvajanjem tega dela praviloma v sorazmerju, se med katedre deli sredstva
za nakup oz. obnovo pedagoske opreme, ki jih fakulteti odobrava UO UL, v enakih
delezih kot sredstva za materialne stroSke rednega dodiplomskega Studija.

b. Sredstva za nakup oz. obnovo pedagoske opreme, ki jih fakulteti odobrava UO UL, se
porabljajo le za opremo, ki ima inventarno Stevilko (razen ra¢unalniSke opreme).
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Uporabnik teh sredstev mora zagotovili 50 % lastnih (drugi viri) sredstev.
d. Katedre se lahko v okviru 4-lethnega obdobja dogovarjajo za zdruZevanje sredstev.
K nalrtu porabe sredstev za nakup oz. obnovo pedagoske opreme, ki jih ima katedra
pravico koristili iz sklada za pedagosko opremo fakultete, daje soglasje kolegij katedre.
f. Sredstva za nakup oz. obnovo pedagoske opreme, ki jih fakulteti odobrava UO UL so
locirana v skladu za pedagosko opremo fakultete. Posamezne katedre imajo pravico
do crpanja sredstev iz tega sklada v obsegu in pod pogoji, dolo¢enimi v teh merilih,
vsako leto do 30. septembra tekocega leta.

Zamenjava male pedagoske opreme potrebne za nemoteno izvajanje Studijskih programov se
financira iz sredstev za opravljanje skupne dejavnosti fakultete, na podlagi letnega nacrta, ki
ga sprejme UO fakultete.

A.ll.12, Kriterij za izjemno sofinanciranje oziroma financiranje nabave
pedagoske opreme

Izjemno sofinanciranje oziroma financiranje nabave pedagoSke opreme se realizira:

- Ce se zaradi nepopravljive okvare obstojec¢e pedagoske opreme ali zaradi tehnoloske
zastarelosti okvarjene pedagoske opreme in visokih stroskov popravila le-tega ne
izplaCa izvesti, oprema pa je nujna za izvedbo pedagoskega procesa in je zato treba
takoj nabaviti novo pedagosko opremo ali

- ¢&e somed Studijskim letom nastale takSne prostorske razmere za izvedbo pedagoskega
procesa (npr. izvedba posameznega predmeta na dveh ali vec lokacijah), da ga je treba
izvesti na dveh ali veC lokacijah, kjer je treba zagotoviti nujno opremo, ki je ni mozno
dnevno seliti z ene na drugo lokacijo ali

- v drugih izjemnih situacijah, ko je nakup dodatne pedagoske opreme za nemoteno
izvedbo pedagoskega procesa nujen.

O izjemnem sofinanciranju oziroma financiranju nabave pedagoske opreme odlo¢a UO
fakultete na podlagi utemeljenega predloga zainteresirane oziroma prizadete katedre.

A.ll.13. Kriterij za sofinanciranje nakupa raziskovalne opreme iz sredstev
za opravljanje in razvoj dejavnosti fakultete

Iz sredstev za opravljanje in razvoj dejavnosti fakultete se sofinancira nakup raziskovalne
opreme, ¢e je oziroma bo:
1. vklju€ena v infrastrukturni center fakultete,
2. uvr$¢ena v nacrt (npr. petletni) nakupa raziskovalne opreme katere nabavna vrednost
znasSa vec kot 100.000 EUR in je pomembna za raziskovalno delo fakultete,
3. sofinancirana (praviloma) iz sredstev ARRS ali iz sredstev, pridobljenih izven fakultete,
4. dopustna uporaba tudi drugim zainteresiranim na fakulteti, ne le nosilcu-em nabave
opreme,
5. ¢e bo v posameznem letu predlogov za nakup opreme vec, kot razpoloZzljivih sredstev,
fakultete za sofinanciranje teh nakupov, ima prednost pri sofinanciranju iz skupnih
sredstev tista oprema, za katero pridobi-jo nosilec-i nabave vedji delez sredstev za
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nakup iz drugih virov (lastna privarcevana sredstva, sofinanciranje drugih uporabnikov
opreme, donacije, ... ),

6. obseg sofinanciranja iz sredstev za opravljanje in razvoj dejavnosti fakultete znasa
praviloma od 10 - 20 % nabavne cene raziskovalne opreme in

7. zaprta financna konstrukcija nabave.

A.l.14, Viri za sofinanciranje ustanoviteljskih obveznosti do zavodov
Centrov odli¢nosti

Ustanoviteljske in druge obveznosti do zavodov Centrov odli¢nosti, v katerih sodeluje
fakulteta, se sofinancirajo iz istih virov in pod enakimi pogoiji, kot jih je UO fakultete dolocil za
sofinanciranje nakupa raziskovalne opreme iz sredstev za opravljanje in razvoj dejavnosti
fakultete. Vsako porabo sredstev iz tega vira za sofinanciranje ustanoviteljskih in drugih
obveznosti do zavodov CO predhodno obravnava in o odobritvi odlo¢a UO fakultete.

A.ll.15. Vir sredstev za pokrivanje razlike med vstopnim in izstopnim
davkom za projekte EU

Razliko med vstopnim in izstopnim davkom se za projekte EU pokriva iz sredstev, pridobljenih
na podlagi Uredbe, namenjenih za opravljanje skupne dejavnosti tekoCega leta, ¢e EU ne
dopusca, da se sredstva, ki so namenjena za izvajanje projekta EU uporabijo tudi pokrivanje te
razlike.

A.ll.16. Sofinanciranje mednarodne izmenjave Studentov

Fakulteta sofinancira mednarodno izmenjavo Studentov, iz sredstev za izvajanje skupne
dejavnosti fakultete, do viSine 600 EUR na posameznega Studenta, Ce za izvedbo izmenjave ne
zadostujejo sredstva pridobljena iz programa Erasmus ali drugih programov, namenjenih za
pospesevanje in sofinanciranje mednarodne izmenjave Studentov.

A.ll.17. Stroski izvajanja Sportne vzgoje za Studente UL FKKT

UO UL FKKT je za pokrivanje stroskov izvajanja Sportne vzgoje na UL FKKT v letu 2006, kot
izhodis¢nem letu, dolodil letni limit 15.023 EUR. Vsakoletni obseg sredstev za pokrivanje
stroskov izvajanja Sportne vzgoje Studentov UL FKKT je enak znesku odobrene in v tem okviru
realizirane porabe preteklega leta, korigiran z indeksom financiranja dodiplomskega Studija
fakultete v tekoCem letu po uredbi. Okvirni delezi porabe teh sredstev za pokrivanje
posameznih stroskov za izvajanje Sportne vzgoje so naslednji: do 70 % za najemnine, do 30 %
za Sportne rekvizite, kotizacije in Sportno opremo ter do 25 % za izvajanje organiziranih
$portnih aktivnosti Studentov v naravi ter za funkcionalno izobrazevanje predavateljev Sportne
vzgoje. Porabo odobrava dekan v okviru limita. Ce finanéni stroski za izvedbo programa
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aktivnosti Sportne vzgoje presegajo ta limit, se naslovi na UO dodatno vlogo. Vir financiranja
so sredstva za izvajanje skupne dejavnosti fakultete.

Poraba sredstev za pokrivanje materialnih stroskov izvajanja Sportne vzgoje Studentov UL
FKKT je tako kot druge dejavnosti fakultete predmet vsakoletne detajlne analize poslovanja
fakultete v preteklem letu.

A.11.18. Visina denarnega dela nagrade Maksa Samca za popularizacijo
Studijev UL FKKT

Bruto znesek denarnega dela nagrade Maksa Samca za popularizacijo Studijev UL FKKT, ki jih
podeljuje UL FKKT, je enaka 2-kratniku zneska PreSernove nagrade Studentom Univerze v
Ljubljani.

Vir so sredstva za financiranje skupne dejavnosti fakultete.

A.11.19. Zagotavljanje sredstev za opravljanje skupne dejavnosti fakultete
iz sredstev, pridobljenih za izvajanje projektov EU

Kot EU projekt se Steje vsak projekt, ki je vsaj delno financiran iz sredstev EU ali drugih
mednarodnih javnih organizacij. Kot EU projekt se ne Steje tisti, pri katerem so sredstva
pridobljena za opravljanje dejavnosti na trgu.

Za pokrivanje stroskov skupne dejavnosti fakultete, ki nastanejo v zvezi z izvajanjem projektov
EU, se zarauna 7% realizirane vrednosti projekta, ¢e je to glede na pogoje porabe sredstev
izvedljivo.

V primeru, ko EU projekt predvideva rezijske stroske v nizjem delezu od 7 % vrednosti projekta,
se za opravljanje dejavnosti fakultete nameni vsa sredstva, ki so na voljo za ta namen (100 %

rezijskih stroskov).«

V primeru, ko EU projekt ne omogoca obracuna rezijskih stroSkov na nacin iz drugega ali
tretjega odstavka, o visini odlo¢i UO UL FKKT.

A.lll. FINANCNO POSLOVANIJE

A.lllL1. Postopek odobravanja in kontrola porabe sredstev ter obveznosti

Sredstva za izvajanje Studija 1. in 2. stopnje na katedrah odobrava in porabo kontrolira
predstojnik katedre ali imenovani namestnik predstojnika katedre, za 3. stopnjo pa mentorji
oziroma somentorji, ki so ¢lani katedre, vsak za Studij Studenta, ki mu je mentor oziroma
somentor.
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Sredstva za izvajanje raziskovalnih programov in projektov odobrava in kontrolira porabo
vodja programske skupine oz. nosilec projekta.

Sredstva za izvajanje skupne dejavnosti odobrava in porabo nadzira dekan, v njegovi
odsotnosti oz. po njegovem pooblastilu pa tajnik fakultete.

Sredstva za potrebe izvajanja nalog Tajnistva odobrava in kontrolira porabo tajnik fakultete.

A.lll.2. Roki za pisno porocanje o stanju sredstev nosilcev po posameznih
stroskovnih mestih

FRS pripravlja trimese¢ne preglede stanja sredstev nosilcev po posameznih stroSkovnih
mestih.

A.lll.3. NaloZbe prostih sredstev

V skladu s Pravilnikom o nalaganju prostih denarnih sredstev posrednih uporabnikov
drzavnega in obdinskih proracunov ter ozjih delov obdin, ki so pravne osebe (Ur.l. RS, st.
62/14).

A.llL4. Izjemni odpis posamicne postavke kontov sredstev ali obveznosti
do virov sredstev

Z vzpostavitvijo sistema postopka odpisovanja posamicnih postavk kontov sredstev ali
obveznosti do virov sredstev je cilj zagotoviti spoStovanje nacel zakonitosti,
preglednosti, u€inkovitosti, uspesnosti in gospodarnosti (100. ¢l. ZJF).

Pri tem se zasleduje nacelo pomembnosti oziroma bistvenosti, ki je odvisna od velikosti
posamezne postavke (Uvod v SRS 2016).

Po MRS 1 je postavka bistvena, ¢e lahko posamicno ali zdruZeno vpliva na gospodarske
odlocitve, ki jih uporabniki na podlagi raCunovodskih izkazov sprejemajo. Bistvenost je
odvisna od obsega in narave opustitve ali napacne navedbe, ki se presoja v danih
okoli§¢inah. Obseg ali narava (vsebina) postavke ali oboje je lahko odlocilen dejavnik pri
odlocitvi.

Najprej je treba ugotoviti ali so izkori§€ene vse moznosti za izterjavo in poplacilo postavk
kontov sredstev ali obveznosti do virov sredstev oziroma ali bi bili stroski postopka
izterjave v nesorazmerju z viSino terjatve ali e se ugotovi, da terjatve ni mogoce izterjati.
Ko oz. ¢e so pridobljeni neizpodbitni dokumenti o neizterljivosti terjatev ali placljivosti
obveznosti se prediaga terjatev oziroma obveznost v odpis in izloCitev iz evidence.

O odpisu in izloditvi iz evidence mora sklepati ustrezni organ, ko gre za vrednosti, ki presegajo
pooblastila po teh pravilih.

24



Dekan lahko s sklepom odredi odpis posami¢ne postavke kontov sredstev ali obveznosti do
virov sredstev do viSine 500 EUR oziroma do viSine dolocene s predpisi Republike Slovenije,
¢e je to nujno za nemoten in gospodaren potek poslovnega procesa.

Vodja RS lahko z namenom zagotavljanja gospodarnega in nemotenega poteka dela z nalogom
za preknjizbo samostojno odlo¢a o odpisih posamicnih postavk kontov sredstev ali
obveznosti do virov sredstev do vklju¢no visine 25 EUR. Pri tem pa upoSteva znana dejstva
ob sprejetju te odlocitve npr. da ni velike verjetnosti, da jo bo fakulteta uspela realizirati (npr.
evrska izravnava, terjatve in obveznosti manjsih vrednosti), pravdni stroski (ali stroski
poravnave) pa bi bili enaki ali vedji od glavnice ter odpis obveznosti pri katerih bi bili stroski
izpolnitve vedji od visine obveznosti. Vodja RS o teh odpisih obves¢a dekana in se po potrebi z
njim predhodno posvetuje.

Pri odlo¢anju o odpisih postavk kontov sredstev in obveznosti do virov sredstev se uposteva
tudi nacelo previdnosti.

Indikatorji za uporabo nacela previdnosti so npr. odpisi, ki se nana$ajo na konte sredstev ali
obveznosti do virov sredstev med povezanimi osebami, ki so kot take osebe opredeljene po
davénih predpisih (ZDDPO, ZDOH).

Pri upostevanju nacela gospodarnosti je treba posledice sprejete odlotitve preveriti tako z
vidika gospodarnosti opravil, kot z vidika gospodarnosti uporabe sredstev fakultete kot tudi
druge vsebinske, pravne... ipd. posledice, ki jo prinasa uporaba nacela gospodarnosti.

Odlocitve o odpisih na kontih sredstev in obveznosti do virov sredstev, ki niso dolodeni v tej
tocki, sprejema UQO fakultete.

A.llL5. Nakupi preko interneta in refundacije

S placilno kartico UL FKKT se izjemoma opravlja tudi placila za liste nakupe preko interneta, ki
jih predhodno odobri dekan. Postopek nakupa preko interneta se izvede v skladu z Navodilom
UL za izvedbo postopkov javnega narocanja. Mesecni limit placil nakupov s placilno kartico UL
FKKT je 8.345,85 EUR. UL FKKT ima dve placilni kartici in sicer eno na ime Ljudmila Obreza in
eno na ime Janez Topovsek. Vsaka od teh dveh placilnih kartic ima meseéni limit 4.100 EUR.

Nakupi z gotovino so mozni iziemoma do vrednosti 42 EUR, kadar zaradi nujnih potreb po
blagu ali storitvi v delovnem procesu ni mozno najprej izpeljati postopka javnega narocila po
Navodilu UL za izvedbo postopkov javnega narocanja, ali Ce je ta postopek na fakultetiizveden,
a nakupa ni mozno izvesti z narocilnico (npr. najugodnejsi dobavitelj zaradi premajhnega
zneska ne sprejme narocilnice ali bi nakup z narocilnico bistveno povecal stroske nakupa). Tak
nakup se refundira delavcu na njegov transakcijski radun, po predlozenem in od nosilca
sredstev potrjenem originalnem racunu, na katerega mora nosilec sredstev (lahko na hrbtno
stran racuna) napisati razloge za takSen nacin izvedbe nakupa, ¢e ga odobri dekan.

Izjiema (gotovinski nakup nad 41,73 EUR) je nakup letalske vozovnice in drugi nujni izdatki na

sluzbenih poteh ter po predhodni odobritvi dekana tudi nakupi, izvedeni po postopku zbiranja
ponudb, ki jih ni mozno izvesti z narocilnico.
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A.lll.6. Skrbnistvo opreme na katedri

Vsaka katedra ima osebo, ki skrbi, da bodo osnovna sredstva ostevilena, da bo voden seznam
odpisanih osnovnih sredstev ter za reverze izdane na katedri za opremo katedre, ki se
uporablja izven prostorov fakultete.

Predstojniki kateder so odgovorni, da onemogocijo samodejno in neorganizirano odtujitev
opredmetenih osnovnih sredstev brez predhodnega vsakoletnega imenovanja komisije za
izlocitev in uni¢enje osnovnih sredstev.

A.llL7. Blagajniski maksimum in menjalnina

Blagajniski maksimum UL FKKT znasa 2.000 EUR, v okviru katerega je 250 EUR namenjeno za
potrebe menjave (t.j. menjalnina), za vracanje drobiza kupcem ucbenikov oz. fotokopij.

A.111.8. Pravila za razpolaganje z neporabljenimi sredstvi, katerih
stroskovni nosilci in/ali upravic¢eni porabniki so bile osebe, ki niso
vec zaposlene na UL FKKT

Za primere, ko stro$kovni nosilci in/ali upraviceni porabniki sredstev niso ve¢ zaposleni na UL
FKKT, razpolagajo z neporabljenimi sredstvi, v skladu s predpisi:
- mentor mladega raziskovalca z namenskimi sredstvi za usposabljanje mladega
raziskovalca, ki niso bila porabljena do zaklju¢ka njegovega usposabljanja;
- vodja programske skupine z neporabljenimi sredstvi zakljuenega raziskovalnega
projekta;
- vodja programske skupine z neporabljenimi sredstvi pridobljenimi za opravljanje
storitev za trg;
- &e stroskovni nosilec ni bil ¢lan programske skupine, doloc¢i dekan novega stroskovnega
nosilca (t.j. skrbnik), za razpolaganje z neporabljenimi sredstvi;
- v drugih primerih se ob zaklju¢tnem racunu doloci nove stroskovne nosilce in roke
porabe sredstev.
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B. OSEBJE IN STUDENTI FAKULTETE

B.l. PEDAGOSKI DELAVCI
B.I.1. Placilo dela pedagoskih delavcev
B.I.1.1. Place in drugi osebni prejemki visokosSolskih uciteljev,

visokosolskih sodelavcev, tehniskih sodelavcev in laborantov

Pedagoskim delavcem, tehniskim sodelavcem in laborantom se obracuna in izplaca placa, v
skladu z:
- veljavnimi predpisi s podroc¢ja plaC in drugih osebnih prejemkov ter kolektivno
pogodbo, ki velja za visoko Solstvo;
- Merili o vrednotenju dela visokoSolskih uciteljev in sodelavcev UL FKKT,
- Merili za zmanjSanje neposredne pedagoske obveznosti UL in
- 63. ¢lenom Zakona o visokem 3olstvu.

Poleg sredstev za place, ki jih pridobiva fakulteta na podlagi Uredbe, se pedagoskim delavcem,
ki so vkljuceni v programsko ali projektno financiranje oziroma imajo druga namenska sredstva
za place, lahko del denarja pridobljenega za plae za to delo izplaca na nacin, dolocen s
predpisi in kolektivnimi godbami.

Glede na to, da lahko visoko3olski ucitelji in sodelavci v skladu z devetim odstavkom 63. ¢lena
Zakona o visokem 3Solstvu izjemoma na teden opravljajo pedagosko, znanstveno-raziskovalno
ali strokovno delo na fakulteti dodatno Se najvec 20% polnega delovnega Casa.

Preostanek denarja iz raziskovalnih programov in projektov, ki je namenjen za place in druga,
preostala namenska sredstva za place, se lahko, v skladu z odlocitvijo nosilca sredstev, izplaca
pedagoskim in raziskovalnim delavcem, tehniskim sodelavcem in laborantom, za delo preko
polnega delovnega c¢asa, Ce so ga opravili.

Placo se obracuna in izplaca na podlagi odredbe o placi, ki se jo pripravi za vsakega
zaposlenega posebej, v skladu s pogodbami o zaposlitvi in predpisi ter jo podpiSe dekan,
sopodpise pa predstojnik katedre. V odredbi o placi se lahko uposteva tudi tista sredstva iz
virov, ki so navedeni v drugem odstavku te tocke in katerih izplalilo-a s podpisom predracuna-
ov bruto plade iz raziskovalnega programa oz./in projekta-ov predhodno odobri-jo vodja
programske skupine oz./in vodja-e projekta-ov (nosilci sredstev). Odredba o placi vsebuje vse
elemente place in vse vire iz katerih se placa financira.

B.l.1.2. Urne postavke za pogodbeno delo pedagoskih delavcev

Bruto urne postavke za pogodbeno delo pedagosko delo (predavanja, seminarji, vaje)
pedagoskih delavcev znas$ajo na UL FKKT od 1. julija 2015:
- redni profesor

- izredni profesor

57,00 EUR
49,00 EUR
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S Lo 1oL L T 41,00 EUR

35,00 EUR
- predavatel] ... 30,00 EUR
- asistent z doktoratom 26,00 EUR

- asistent Z Magisterijem, ..o 22,00 EUR
= ASISTENT (UNE) e 19,00 EUR
- tehniSkisodelavec, ... ... ... 12,00 EUR
= demonstrator, | et 7,00 EUR

Bruto urne postavke, dolo¢ene v predhodnem odstavku, se usklajujejo z rastjo osnovne place
za 1. placni razred.

B.1.1.3. Kriteriji za financno vrednotenje dela na (pred bolonjskem)
podiplomskem studiju

Visokosolskemu ucitelju, ki dela na podiplomskem studiju, pripada posebno placilo za to delo
v skladu z drugim in tretjim odstavkom te tocke ter dolocili v zvezi z vrednotenjem predavanj,
¢e z delom na do diplomskem Studiju dosega povpreéno obremenitev na FKKT. ¢e temu ni
tako, se del "njegovih" sredstev najprej nameni kritju manjkajo¢e obremenitve, ostalo pa
izplaca v skladu z drugim in tretjim odstavkom te tocke ter dolodili v zvezi z vrednotenjem
predavanj. Kadar sta podiplomskemu Studentu dodeljena mentor in somentor se to njuno delo
vrednoti tako, da prejme mentor 60%, somentor pa 40% placila namenjenega za mentorstvo
na magistrskem in/ali doktorskem Studiju.

Zaposlenim na fakulteti se delo na podiplomskem Studiju obracuna in izplaéa po koncu
Studijskega leta, tako kot do seda;.

Clanom komisij iz drugih fakultet ali iz tujine se delo na podiplomskem $tudiju obracuna in
izplada takoj po opravijenem delu. Pri obracunu tega dela se uporabi vrednost tocke, ki je bila
zaposlenim na fakulteti upostevana pri zadnjem obracunu dela na podiplomskem Studiju.

Delo pedagoskih delavcev, ki sodelujejo pri izvajanju podiplomskega Studija, se financno
vrednoti na naslednji nacin:

a. Magisterij

Predavanja:
Izvedena predavanja se placa po urnih postavkah, ki jih je sprejel UO FKKT x 1,5.

Placajo se samo dejansko izvedena predavanja. Seznam izvedenih predavanj bo upostevan pri
obracunu, ¢e bo vseboval, Stevilo ur predavanj pri posameznem predmetu, Cas izvedbe teh
predavanj, seznam Studentov, ki so obiskovali predavanja oz. vpisali posamezen predmet,
podpis predavatelja in podpis predstojnika njegove katedre. Seznam izvedenih predavanj se
pripravi za vsako Studijsko leto posebej ter se ga predlozi TajniStvu fakultete v obracun. Prizna
se pladilo za tista izvedena predavanja predmetov, kjer je bilo v skladu z 113. ¢lenom statuta
Univerze v Ljubljani vpisanih pet (5) ali ve¢ Studentov.

28



Pri pripravi seznama izvedenih predavanj na podiplomskem Studiju se ne uposteva tista
predavanja, za katera je dobil predavatelj to delo platano na drug nacin oziroma se pri
obracunu odsteje sredstva, ki jih je za predavanja dobil od druge fakultete.

Konzultacije za izpit (skupaj): 5 tock

Komisija za oceno in zagovor: mentor 5 tock
predsednik 5 tock
Clani (vsak) 4 tocke

Clanu komisije, ki je iz druge fakultete, se prizna $e dnevnica, ¢e mu po predpisih pripada, in
potni stroski.

Clanu komisije za zagovor magistrske naloge, ki je iz tujine, se iz sredstev za financiranje
izvajanja podiplomskega Studija prizna enak znesek kot ¢lanu iz druge fakultete, morebitne
visje strosSke pa se pokrije iz sredstev, ki jih zagotovi tisti, ki je predlagal sodelovanje ¢lana iz
tujine.

Mentorstvo: 25 tock
b. Doktorat
Komisija za odobritev teme: predsednik (mentor) 10 tock
¢lani (vsak) 5 tock
Komisija za oceno disertacije: mentor 20 tock
¢lani (vsak) 10 tock
Komisija za zagovor: predsednik 5 tock
mentor 0 tock
¢lani (vsak) 5 tock

Clanu komisije za zagovor doktorske disertacije, ki je iz druge fakultete se prizna honorar
v viini 8 tock, dnevnica, ¢e mu po predpisih pripada in potni stroski.

Clanu komisije za zagovor doktorske disertacije, ki je iz tujine, se iz sredstev za financiranje
izvajanja podiplomskega Studija prizna enak znesek kot clanu iz druge fakultete,
morebitne viSje stroske pa se pokrije iz sredstev, ki jih zagotovi tisti, ki je predlagal
sodelovanje ¢lana iz tujine.

Mentorstvo (doktorat po magisteriju) 25 tock
Mentorstvo (doktorat — direktni prehod) 50 tock

Vrednost tocke je ob uveljavitvi teh pravil 10,43 EUR bruto bruto (povprecje 2001/02-2003/04

je 10,27 EUR BB). Tocka se valorizira isto€asno in za enak odstotek kot urne postavke za
pogodbeno delo pedagoskih delavcev.
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B.I.1.3.1.  Kriteriji za financno vrednotenje dela na doktorskem studiju

Visokosolskemu ucitelju, ki dela na (bolonjskem) doktorskem Studiju, pripada posebno placilo
za to delo v skladu z drugim in tretjim odstavkom te tocke ter dolocili v zvezi z vrednotenjem
predavanj, ¢e z delom na do diplomskem Studiju dosega povpreé¢no obremenitev na FKKT. Ce
temu ni tako, se del "njegovih" sredstev najprej nameni kritju manjkajoce obremenitve, ostalo
pa izplaca v skladu z drugim in tretjim odstavkom te tocke ter dolocili v zvezi z vrednotenjem
predavanj. Kadar sta doktorskemu Studentu dodeljena mentor in somentor se to njuno delo
vrednoti tako, da prejme mentor 60%, somentor pa 40% placila namenjenega za mentorstvo
na doktorskem Studiju.

Nacin izplacila aktivnosti na doktorskem Studiju:

- Izplacila se izvedejo na koncu Studijskega leta po oddaji porocila na poziv Referata za
doktorski studij (konzultacije, predavanja, izpiti, sodelovanje v komisiji pri predstavitvi
osnutka teme v I letniku, vodenje uvajalnega seminarja, vodenje strokovnega
izpopolnjevanja).

- lzplacilo po zagovoru dizertacije (mentorstvo, sodelovanje v Komisiji za spremljanje
doktorskega $tudenta KSDS).

- Izplacilo po izpisu Studenta — Ce Student Studij prekine (mentorstvo, somentorstvo,
sodelovanje v KSDS glede na dejansko opravljene obveznosti). Ob izpisu sredi $olskega
leta se uposteva ustrezen delez (Stevilo tock).

- lIzplacilo po tem, ko je tema zapadla in Student ni zagovarjal doktorske dizertacije ter
ni zakljudil $tudija (mentorstvo, somentorstvo, sodelovanje v KSDS glede na dejansko
opravljene obveznosti).

Clanom KSDS z drugih fakultet ali iz tujine se delo na doktorskem 3tudiju obraguna in izpla¢a
takoj po opravljenem delu. Clanu komisije za zagovor doktorske disertacije, ki je iz tujine, se iz
sredstev za financiranje izvajanja podiplomskega Studija prizna enak znesek kot ¢lanu iz druge
fakultete, morebitne visje stroske pa se pokrije iz sredstev, ki jih zagotouvi tisti, ki je predlagal
sodelovanje €lana iz tujine. Pri obracunu tega dela se uporabi vrednost tocke, ki je bila
zaposlenim na fakulteti upostevana pri zadnjem obracunu dela na doktorskem Studiju.

Clanom KSDS iz tujine se povrnejo strogki poti (letalski prevoz in ostali nacini prevoza) in
namestitve do visine 800 EUR skupaj za vse obiske. Dnevnice se ne izplaCujejo. Honorar se
izplacda v visini, kot je dolo¢ena v naslednjem odstavku.

Delo pedagoskih delavcev, ki sodelujejo pri izvajanju (bolonjskega) doktorskega Studija, se
finan¢no vrednoti na naslednji nacin:
- vabljeno predavanje (2 SOISKi UTi),............coueeeeeveeesessesmseessssessssssssssssessesssssssssens 15 tocke

- mentorstvo Studentom pri doktorskem studiju (75 ur na Studenta na leto) .. 75 tock
- mentorstvo Studentom pri doktorskem Studiju

ob somentorju (45 ur na $tudenta/Ieto) .. .. ........cooooereeeeeee e eeeseaeereneees 45 tock
- somentorstvo Studentom pri doktorskem Studiju

(30 ur na Studenta NAleto), . ...........cocoevveeevereereeeerereesseeestesseseses st sesessssssssssssses 30 tock
- predavanja pri izbirnem predmetu (najmanj 6 studentov) v trajanju 30 ur____.. 107 tock

- individualne konzultacije namesto predavanj pri izbirnem predmetu po
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5 ur na Studenta za najvel 5 StUdeNntoV ......ccceveeee e, 36 tock na Studenta

- izpit pri izbirnem predmetu (1 ura na Studenta/eno opravljanje izpita) ... 1 tocka
- vodenje uvajalnega seminarja (10 ur/Studenta) .............ccoooeeeeerereseeseseeseeenens 10 tock
- vodenje strokovnega izpopolnjevanja (10 ur/Studenta),...........ccccoeceeerernervecreennnns 10 tock
- Clanstvo v komisiji za javno predstavitev raziskovalnih izhodis¢ za doktorsko

disertacijo pred vpisom v 2. letnik (2 uri na Studenta/clana komisije) ... . 2 tocki
- ¢lanstvo v komisiji za oceno primernosti teme

doktorske disertacije (8 ur na Studenta/¢lana komisije) ... 8 tock
- ¢lanstvo v komisiji za oceno doktorske disertacije

(10 ur na Studenta/Elana KomiSije).............coooeeereesessesseessssessssesesssssssessssssseasenes 10 tock
- ¢lanstvo v komisiji za zagovor doktorske disertacije

(2 urina Studenta/Clana KOMISIJE).............cooieeeeereeeeeeseeeeeeeeeeseeeseesemseseseseeseeeeenenn 2 tocki
- predavanja pri obveznem predmetu v trajanju 30 Ur.......cccveeeevveciciecrececveeeeens 120 tock
- izpit obveznem predmetu (1 ura na studenta/eno opravljanje izpite).................. 1 tocka

Vrednost tocke za vsako Studijsko leto posebej doloca Upravni odbor fakultete.

B.l.1.4. Tarifa za mentorstvo pri diplomah in za izpite na izrednem
dodiplomskem studiju

Visokosolskim uciteljem, ki na podlagi pogodbe na izrednem dodiplomskem Studiju opravljajo
mentorstva pri diplomah in izpite, se izplaca:
- za mentorstvo bruto 166,91 EUR/diplomo in
- zaizpit pa % vrednosti urne postavke za pogodbeno pedagosko delo, v odvisnosti od
naziva ucitelja. Izpit se za vsakega Studenta obracuna le enkrat.

B.l.2. Delo zunanjih sodelavcev na fakulteti na rednem dodiplomskem
Studiju (pogodbeno oz. dopolnilno delo)

O angatiranju pogodbenih delavcev ali sklepanju pogodb o zaposlitvi za dopolnilno delo za
izvedbo rednega dodiplomskega Studija odloCa dekan po predhodnem mnenju kolegija
predstojnikov oddelkov, v primerih:

- €e ni nobene mozZnosti, da bi delo opravil drug delavec fakultete ali na kak3ni drugi
fakulteti nastavljen pedagoski delavec,

- (e brez takSnega angaZiranja pogodbenega delavca ali delavca v dopolnilnem
delovnem razmerju ni mozno izpeljati dodiplomskega studijskega programa, ki se ga
financira po Uredbi,

- Cejebil zahtevek za takSno angaziranje pogodbenih delavcev ali delavcev za dopolnilno
delovno razmerje podan najkasneje do zacetka Studijskega leta in

- Cefakulteta predhodno zagotovi denar za placilo tega dela.

Dekan enkrat letno poroca kolegiju predstojnikov kateder o realiziranem pogodbenem delu
pogodbenih delavcev in o delu delavcey, ki so na fakulteti zaposleni za dopolnilno delo, katerih
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delo je priizvajanju dodiplomskih studijskih programov potrebno, in do 1. decembra predlozi
nacrt tega dela v naslednjem Studijskem letu.

B.I.3. Dopolnilno delo v drugih organizacijah - pogoji za izdajo soglasja
za dopolnilno delo v drugih organizacijah

Pogoji za dopolnilno delo pri drugih delodajalcih so dolo€eni s sklepom rektorja UL.

B.Il. NEPEDAGOSKI DELAVCI
B.Il.1. Place in drugi osebni prejemki nepedagoskih delavcev

Nepedagoskim delavcem se obracuna in izplaca place in druge osebne prejemke v skladu s
predpisi s podrocja plac in kolektivno pogodbo za javni sektor ter kolektivho pogodbo, ki velja
za visoko Solstvo.

B.1l.2. Place delavcev v Tajnistvu fakultete iz druge dejavnosti

Dekan doloc¢i obseg redne delovne uspesnosti, delovne uspesnosti za povecan obseg dela in
delovne uspesnosti iz naslova prodaje blaga in storitev na trgu v placah delavcev TajniStva (za
posameznega delavca), na podlagi utemeljenega predloga tajnika. DeleZz posameznega
delavca TajniStva iz druge dejavnosti se oblikuje v odvisnosti od doseganja pri¢akovanih
delovnih rezultatov oziroma normativov, ob smiselni uporabi predpisov, kolektivnih pogodb
in splosnih aktov, ki urejajo podrocje delovne uspesnosti.

V skladu s finan¢nimi zmoznostmi in predpisi zagotavlja fakulteta delavcem, ki so razporejeni
na delovna mesta v Tajnistvu fakultete, za placilo defa na drugih dejavnostih iz naslednjih virov,
po 9,0 %: od vrednosti pogodb za projekte in raziskovalne programe, ki jih financira ministrstvo
(raziskave); od vrednosti pogodb sklenjenih z neproracunskimi naroc¢niki za svetovanje in
konzultacije; od vrednosti pogodb za projekte za neproracunske narocnike; od vrednosti
mednarodnih projektov; od sredstev za place pridobljenih za podiplomski Studij in od sredstev
za place pridobljenih za izredni Studij.

Dekan lahko na pobudo tajnika odobri, do dvakrat letno enkratna izplacila delavcem Tajnistva
fakultete, ki temeljijo na obcasnih dodatnih nadobremenitvah. Ta izplacila bremenijo sredstva,

zbrana v ta namen.

Enkrat letno UO izvede analizo obsega in kvalitete dela Tajnistva fakultete. Predlog analize
pripravi tajnik.

Dolodilo o odredbi o placi, ki je navedeno v zadnjem odstavku t¢. B.l.1.1. teh pravil, se
uporablja tudi za dolocitev pla¢ nepedagoskih delavcev.
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B.IIl. SOFINANCIRANJE STUDIJA OZ. SOLANJA OSEBJA FAKULTETE

B.1II.1. Sofinanciranje izobrazevanja delavcev fakultete

Zaradi poenotenja prakse v zvezi s sofinanciranjem izobrazevanja delavcev fakultete iz skupnih
sredstev fakultete, Ce je to dopustno po predpisih RS, veljajo naslednja nacela:

Zaposlenim na FKKT se sofinancira Solnina iz skupnih sredstev v naslednjih primerih:

- asistentom in_strokovnim sodelavcem, ¢e jim ministrstvo ne prizna Solnine za
podiplomski Studij,

- tehnisSkim sodelavcem za Studij na Studijskih programih FKKT,

- nepedagoskim delavcem za Studij na Studijskih programih FKKT, ¢e s tem soglasa
dekan,

- nepedagoskim delavcem za Studij na drugih Studijskih programih, ¢e jim na podlagi
njihove vloge to predhodno odobri UO.

Steje se, da je $tudij delavcev navedenih v prvih treh alinejah v interesu fakultete s tem, ko
zasedajo navedena delovna mesta. V ostalih primerih pa se Steje, da je ta Studij v interesu
fakultete, ko jim je odobreno sofinanciranje.

Solnina za $tudij delavcev fakultete na §tudijskih programih FKKT se obracuna v enakih zneskih,
kot izrednim Studentom teh programov in se obracuna v breme sredstev za opravljanje skupne
dejavnosti.

Z vsemi delavci, ki jim je priznana Solnina v breme za opravljanje skupne dejavnosti, se sklene
pogodba o sofinanciranju Solnine. V pogodbi, v kateri se dolo¢i medsebojne pravice in
dolznosti, mora biti med drugim doloceno tudi, da morajo biti po kon¢anem S3olanju v
delovnem razmerju na fakulteti Se najmanj toliko Casa, za kolikor jim je bila obracunana
oziroma sofinancirana Solnina, ¢e bo fakulteta to zahtevala.

Financiranje izobraZevanja delavcev iz sredstev za opravljanje skupne dejavnosti odobrava UO
na podlagi vlog delavcev in soglasja oziroma priporocila, dekana za pedagoske in tajnika za
nepedagoske delavce.

B.lII.2. Vir financiranja solnine za asistente in strokovne sodelavce
fakultete

Asistentom in strokovnim sodelavcem, ki so v delovhem razmerju na fakulteti zato, da
opravljajo pedagosko delo oz. se pripravljajo za kadrovsko obnovo, vse za potrebe izvajanja
Studijskih programov, ki se jih financira na podlagi Uredbe in je zato njihov podiplomski Studij
tako v kadrovskem interesu fakultete, se Solnina za Studij po podiplomskih Studijskih
programih FKKT oziroma drugih fakultet, placa iz sredstev za materialne stroSke pridobljene
na podlagi Uredbe.
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V skladu s Sistemom zagotavljanja in porabe sredstev za materialne stroSke FKKT, se Solnina
za $tudij asistentov zaposlenih na FKKT, ki Studirajo na drugih fakultetah, financira iz sredstev
za opravljanje skupne dejavnosti fakultete. V teh primerih se sklene posebna pogodba z
vsakim asistentom, v kateri bodo dolo¢ene medsebojne obveznosti iz naslova financiranja
Studija na drugi fakulteti.

V skladu z uredbo o sofinanciranju doktorskega Studija, fakulteta povrne asistentom in
strokovnim sodelavcem razliko med $olnino za doktorski Studij po ceniku UL in zneskom, ki ga
le-ti pridobijo na razpisu UL za sofinanciranje Solnine za doktorski Studij, na podlagi zahtevka
za refundacijo, priloZene kopije racuna, kopije dokazila o placilu Solnine in dokazila o oddaji
vloge na razpis UL. Ce asistent oz. strokovni sodelavec ne odda vloge na razpis UL za
sofinanciranje $olnine za doktorski Studij ali ne odda pravocasno popolne vloge ali je na poziv
UL ne dopolni v roku, ki ga doloci UL, mu fakulteta Solnine za doktorski Studij ne sofinancira.

Za ¢as veljavnosti 185. ¢lena Zakona za uravnotezenje javnih financ se tocki B.Ill.1. in B.IIl.2,,
razen za financiranje izobraZzevanja mladih raziskovalcev, ne uporablja.

B.1I.3. Stroski habilitacijskega postopka ter vpisni stroski v primeru
Studija na UL FKKT zaposlenih na fakulteti in njenih zunanjih
sodelavcev

V zvezi s placili stroskov habilitacijskih postopkov, ki se vodijo na UL FKKT, se neposredno
uporabljajo pravila, ki jih je v zvezi s tem sprejela Univerza v Ljubljani.
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B.IV. STUDENTI

B.IV.1. Financiranje dela $tudentov preko SS iz sredstev za opravljanje
skupne dejavnosti fakultete

Delo Studentov preko Studentskega servisa za opravljanje skupne dejavnosti, ki je financirano
iz sredstev za opravljanje skupne dejavnosti fakultete, se realizira in financira le na podlagi
mesecnega nadrta potreb, ki jih v naprej odobri dekan.

B.IV.2. Urne postavke za delo preko studentskega servisa

Za obcasno delo Studentov na fakulteti preko Studentskega servisa, so neto urne postavke od
1. novembra 2010 naslednje:

= CISCONJE, ... eeeeeeess e st seses s s s ess s s s st ns bbb bbb 4,50 EUR
- nadomescanje vratarja-telefonista ali kurirja,.............ccooorecenmrerenmmrersnnsnnns 4,50 EUR
- administrativna pomoC PrivpiSU, .. .......commeenmmeeesmmessnssssssssssssssssssannees 4,85 EUR

- administrativno delo 4,85 EUR

- Strokovna POMOC PriVRISU, | .o ee e s eesenseesesseeens 7,60 EUR
- samostojno opravljanje strokovnega dela

(tudi nadomescanje strokovnih delaveev), ..., 7,60 EUR
- vnos zahtevnejSih strokovnega besedila v racunalnik ... 6,00 EUR
= POMOCV RFS, L eieeieeeeeeeceeceseeseeeeseessssseesssesseseaseaseasesneasseesseesesaseesenesenennt 5,00 EUR
S L7 T g e L TP 7,00 EUR
= delo VIADOTatOriJU, . . ...t seeses s ressre s en e s s 6,00 EUR

Odstopanja od teh tarif odobrava dekan na utemeljen predlog vodje organizacijske enote.

B.IV.3. Viri in viSina nagrade Studentom za obvezno prakso na fakulteti

Studentom, ki bodo opravljali obvezno prakso na fakulteti se prizna nagrada v vi$ini najmanj
15 % od povprecne place v gospodarstvu RS za pretekli mesec. Izplaca se iz sredstev nosilca
pri katerem bo Student opravljal prakso.

Za nagrade Studentom na obvezni praksi se ne uporablja sredstva pridobljena na podlagi
Uredbe za izvajanje izobraZevalne dejavnosti.

UO fakultete odobrava financiranje nagrade za pocitnisko prakso Studentov, ki jo ti opravljajo
na fakulteti s posredovanjem IAESTE, iz sredstev za materialne stroske katedre, kadar je ta
praksa v povezavi z delom katedre v pedagoskem procesu. V ostalih primerih pa se nagrado
tujim Studentom, ki so na praksi na katedri financira iz sredstev za materialne stroske izvajanja
raziskovalnih nalog ali iz sredstev pridobljenih na trgu.
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B.IV.4. Praksa za tuje studente na fakulteti

UO odobrava izvajanje prakse za tuje Studente. MeseCna nagrada za tujega praktikanta naj
znasa do 500 EUR. Vir za placilo te nagrade so sredstva za projekte.

B.IV.5. Visina Presernove nagrade za studente fakultete

Visina PreSernove nagrade, ki jo fakulteta podeli Studentom znasa po 2/3 viSine
PreSernove nagrade, ki jo Studentom podeli Univerza v Ljubljani. Nagrajencu pripada Se
povracilo stroska tehni¢nega opremljanja dela v obsegu 15 % od viSine PreSernove
nagrade fakultete, ¢e UO fakultete ne dololi drugacnega zneska. Vir so sredstva za
opravljanje skupne dejavnosti fakultete.

C. PREHODNE IN KONCNE DOLOCBE

Ta pravila za¢nejo veljati z dnem objave na spletni strani UL FKKT (intranet), uporabljajo
pa se od 01. januarja 2005; PMFP UL FKKT, PB7 od 01. novembra 2010; PMFP UL FKKT,
PB8 od 09. januarja 2012; PMFP UL FKKT, PB9 od 28. septembra 2012; PMFP UL FKKT,
PB10 od 25. oktobra 2013; PMFP UL FKKT pa od 01. julija 2015, ¢e ni v posameznih
doloc¢bah teh pravil drugace doloc¢eno.

Pravila o spremembah Pravil materialnega in financnega poslovanja UL FKKT (sprejeta
na seji UO UL FKKT dne 14. 11. 2019):

PREHODNE IN KONCNE DOLOCBE

Spremembe iz 1. ¢lena zacnejo veljati po sprejemu in na dan objave na spletni strani UL
FKKT, uporabljajo pa se za vse projekte, ki se zaCnejo po dnevu sprejema, ter za projekte,
ki so na dan sprejema v teku in je do njihovega izteka ve€ kot 24 mesecev, razen za projekt
COMPETE, kjer je delez financiranja rezijskih stroskov 50 % rezijskih stroskov, ki so
namenjeni UL FKKT v skladu z ureditvijo, ki velja za ta projekt.

Spremembe iz 2. ¢lena zacnejo veljati in se uporabljati po sprejemu in na dan objave na
spletni strani UL FKKT.

Spremembe iz 3. ¢lena zacnejo veljati po sprejemu in na dan objave na spletni strani UL

FKKT. Postopki, pri katerih je bila vloga za izvolitev v naziv oddana pred sprejemom, se
zakljucijo po starih pravilih.
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D. PRILOGE, ki so sestavni del teh pravil

1
2.
3.

Tabela »A« - STRUKTURA SREDSTEV PO DEJAVNOSTIH

Tabela »B« - SHEMA DEJAVNOSTI VIROV FINANCIRANJA IN STROSKOVNIH MEST
Cenik storitev UL (Objavljeno tudina spletni strani UL FKKT pod naslovom: Cenik
storitev na UL ter Cenik knjizni¢nih storitev UL za tekoce in od sprejema na UO UL
tudiza naslednje Studijsko leto)

Doc. dr. BoStjan Genorio
Predsednik Upravnega odbora UL FKKT
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